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A Magyar Védelmi Exportiigynokség Zrt. (tovabbiakban: Ugynokség vagy Tarsasag)
Alapszabalyaban, illetve Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban rogzitett vezérigazgatoi
jogkoromben eljarva a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjét a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint hatarozom meg:

1. A szabalyzat célja

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
meghatarozza a Tarsasagnal folytatott (a Tarsasag miikodése és szolgaltatasanak nyajtasa soran
gylijtott, rendelkezésre bocsatott vagy egyéb moédon tudomdsara jutott) személyes adatok
kezelésének jogszerli rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az
informdciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag koévetelményeinek érvényesiilését az
eurdpai unids jogi aktusokban foglaltaknak, a hatalyos magyar jogszabalyok rendelkezéseinek és
az adatvédelem terén kialakult birdésagi gyakorlatnak megfelelGen, kiilénésen az alabbi f6bb
jogszabalyok figyelembevételével:

e a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlaséardél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatadlyon
kiviil helyezésérdl sz616, az Eurépai parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: GDPR- rendelet),

e az informiciés onrendelkezési jogrol és informdaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.).

A Tarsasaghoz beérkez6 és a Tarsasagnal keletkezett iratok készitésének, kezelésének,
nyilvantartasanak, irattarozasinak és selejtezésének alapvetfi szabalyait, az iratkezeléssel
Osszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat a Tarsasdg Iratkezelési szabdalyzataval
0sszhangban kell alkalmazni.

A Tarsasag elektronikus informacios rendszereiben tarolt személyes adatok védelmére irdnyuld
kovetelményeket az Informdacidbiztonsagi szabdlyzatban (a  tovabbiakban: IBSZ)
meghatarozottakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatnak nem célja a targyi hatdly ala nem tartozé adatok védelmének szabalyozasa,
technikai megoldasok meghatarozasa.

2. Személyi hataly

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatilya
kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallal6jara és kiterjed tovabba a Tarsasdg szamara,
szerz6dés szerint, adatfeldolgozasi tevékenységet végz6 személyekre, partnerekre beleértve a
Tarsasag adatkezelési tevékenységéhez eszkozoket, szamitastechnikai programokat szallité mas
személyeket is. A Szabdlyzat elvirasait a felsoroltakkal kotott szerz6désekben kell érvényre
juttatni.

3. Targyi hataly

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal személyes adatokkal végzett valamennyi
tevékenységre, folyamatra, iigy mint:

e a Tarsasag tulajdondban 1év§ vagy altala lizemeltetett 6sszes informatikai rendszerében,
eszkozén és azok kdérnyezetén (a tovabbiakban egyiitt: informatikai rendszer) végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységre.

e a nem informatikai rendszerekben végzett (manualis, papiralapi) adatkezelési

tevékenységekre.
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4, Ertelmezé rendelkezések

A Szabdlyzatban alkalmazott fontosabb fogalmak tartalmi meghatarozasat, értelmezését a
Szabalyzat 1. szdmi melléklete, valamint a Szabalyzat 1. pontjaban nevesitett jogszabalyok
tartalmazzak.

5. Az adatkezelés elvei

A Tarsasag valamennyi munkavallal6ja koteles a Tarsasag személyes adatok kezelésével jaré
tevékenysége sordn az alabbi elvek szerint eljarni:

5.1. Kizardlag olyan adatkezelés végezhetd, ami jogszerii és tisztességes. (,jogszeriiség és
tisztességes eljaras”).

Valamennyi munkavallal6 koteles a munkavégzése soran betartani a vonatkoz6 jogszabdlyokat.
Adatkezelés csak akkor folytathatd, személyes adat az érintettdl vagy mas személytdl csak akkor
kérhet6, ha arra a Tarsasag jogalappal rendelkezik.

A Tarsasag munkavallal6ja feladatainak elldtdsa soran tisztességesen koteles eljarni, az érintettet
adatainak felvétele érdekében nem tévesztheti meg, nem tarthatja tévedésben, a jogszabalyokban

és bels6 szabalyozasokban el6irtakon kiviil - az ligyfelek bizalmara alapozva, azt kihasznalva -
sem az érintettdl, sem az érintettrél mas személyt6l személyes adatot nem kérhet.

5.2. Az adatkezelések soran biztositani kell az adatkezelés atlathatésagat (,atlathatésag”).

Az adatkezelési tajékoztatékat osszeallitdé munkavallaloknak és az érintettekkel kommunikacidt
folytaté munkavallaloéknak a nyilvanossdgnak vagy az érintettnek nyujtott tajékoztatasokat
tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthet6 mdédon kell kialakitani, valamint azt vilagos és
kozérthetd nyelven kell megfogalmazni.

5.3. Személyes adatot gytijteni csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbdl lehet, és azok
nem kezelhetGk ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 mddon (,,célhoz kdtéttség”).

Az adatkezeléssel jaré folyamat kialakitdsaért, szabdlyozasaért felelds szakteriilet koteles az
adatkezelés céljat a személyes adatok kezelésével jaré folyamat kialakitasakor, a személyes
adatok kezelésének megkezdését megel6z6en meghatarozni. A célt részletesen kell meghatarozni
ugy, hogy abbdl egyértelmiien azonosithat6 legyen az az eredmény, amit a személyes adatok
kezelésével az Adatkezeld el kivan érni.

Az adatkezeléssel jar6 folyamat kialakitasaért, szabalyozdsaért felelds szakteriilet a folyamatot
ugy koteles kialakitani, hogy az minden szakaszdban megfeleljen az adatkezelés céljanak.

Nem alakithat6 ki olyan folyamat, amelyben a személyes adatok kezelésének nincs egyértelmtien
és konkrétan meghatdarozott, jogszert célja.

5.4. Kizardlag olyan személyes adat kezelhet6, ami az adatkezelés céljai szempontjabél
megfeleld, relevans és sziikséges (,adattakarékossag”).

A Tarsasag munkavallaléja nem kezelhet - ideértve a mas munkavallalétdl, Tarsasagi egységtdl
valé adatkérést is — olyan személyes adatot, amely a jogszabalyban vagy a belsé szabalyozasban
szabalyozott folyamatban meghatarozott vagy abbdl kovetkezd feladatainak ellatasahoz nem
sziikséges.

Amennyiben ugyanazon cél kevesebb személyes adat kezelésével is biztosithaté akkor a folyamat

kialakitasaért, szabalyozisaért felels szakteriiletnek azt a megoldast, eljarast kell valasztani, ami
a kevesebb személyes adat kezelésével jar.

5.5. A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik
(.pontossag”).

Az adatkezeléssel jard folyamat kialakitasdért, szabalyozasaért felelds szakteriilet koteles a
személyes adatok kezelésével jaré folyamat kialakitdsakor, a személyes adatok kezelésének
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megkezdését megel6zGen meghatarozni azokat az eljarasokat, amelyek biztositjak, hogy a
személyes adatok az adatkezelés id6tartama alatt pontosak és naprakészek maradjanak.

A munkavallalé a feladatai ellatdsa sordn koteles az érintett altal megadott adatokat pontosan,
amennyiben a bels6 szabalyozas a személyes adatok okmdanyok, okiratok segitéségével vald
ellenérzését irja eld, akkor az okiratokban, okmanyokban foglaltak szerint rogziteni.
Amennyiben a bemutatott okmdanyokban, okiratokban vagy a megadott nyilatkozatokban
szerepld személyes adatok kozott eltérés van, akkor a személyes adatokat az aldbbiak alapjan kell
régziteni:

kdzokiratban, személyazonositasra alkalmas hat6sagi igazolvanyokban meghatarozott személyes
adatok, ennek hidnyaban,

teljes bizonyité erejii maganokiratban meghatarozott személyes adatok, ennek hianyaban,
érintett altal egyszerii okiratban, nyilatkozatban megadott személyes adatok, vagy ha az adatokat
nem az érintettdl veszi fel a Tarsasag, akkor az adatokat tovabbit6 altal megadott személyes
adatok.

5.6. A személyes adatok taroldsat ugy kell megvalésitani, hogy az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig tegye lehetévé (,korlatozott
tarolhat6sag”).

Az adatkezeléssel jaré folyamat kialakitasaért, szabalyozasaért felel6s szakteriilet koteles a
személyes adatok kezelésével jaré folyamat kialakitasakor, a személyes adatok kezelésének
megkezdését megel6z6en meghatarozni azt a hataridét, ameddig a Tarsasag az adatokat kezeli. A
hataridé meghatarozasaval egyidejiileg a szakteriilet kdteles meghatarozni az adatok torlésének
modjat és folyamatat. Amennyiben az adatok térlésére az adathordozé megsemmisitése utjan

keriil sor, az adathordoz6é megsemmisitésének folyamatat is meg kell hatarozni.

5.7. A személyes adatok taroldsat ugy kell megvaldsitani, hogy az adatkezeléssel jaré teljes
folyamatban biztositva legyen a személyes adatok megfelel$ biztonsiga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

5.8. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos miveleteket, dontéseket és folyamatokat tgy
kell dokumentdalni, hogy a Tarsasdg mindenkor igazolni tudja az adatkezelésnek a jogszabalyi
kovetelményeknek valé megfelelését (, elszamoltathatésag elve”).

6. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy té6bb konkrét célbél térténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzO0dés megkOtését megeléz6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdek(i feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek;
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e a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés
céljanak megvalésulasahoz sziikséges és azzal aranyos.

7. A kotelez6 adatkezelés szabalyai

Akkor kotelezd az adatkezelés,

e ha azt torvény vagy - térvény felhatalmazésa alapjan, az abban meghatarozott kérben,
kiilonleges adatnak vagy biiniligyi személyes adatnak nem mindsiil6 adat esetén - helyi
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli,

e ha kiilonleges adat kezelésére azért keriil sor, mert az térvényben kihirdetett nemzetkézi
szerz6dés végrehajtasdhoz feltétleniil sziikséges és azzal ardnyos, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megel6zése, felderitése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi
érdekbél torvény elrendeli,

e haaz adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve 6nkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Kizarélag allami vagy 6nkormdanyzati szerv kezelheti az allam biincselekmények megeldzésére,
felderitésére és iildozésére iranyuld, valamint kézigazgatasi és igazsagszolgaltatasi feladatainak
ellatasa céljabol kezelt biiniigyi személyes adatokat, valamint a szabalysértési, a polgari peres és
nemperes iligyekre, valamint a kdzigazgatasi peres és nemperes ligyekre vonatkozé adatokat
tartalmazd nyilvantartasokat.

Ha a kotelezé adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat térvény,
helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi aktusa nem hatirozza meg, az
adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megval6suldsahoz szilikséges-e. A feliilvizsgalat elvégzése az
adatvédelmi tisztviseld feladata.

A kotelez6 adatkezelés feliilvizsgalata

Az adatvédelmi tisztségvisel6 a kotelez6 adatkezelés haromévente esedékes
feliilvizsgalata keretében legalabb az alabbiakat koteles feliilvizsgalati tevékenysége soran
elvégezni:

e az adatkezelés jogszabalyi kérnyezetének attekintése, a legutébbi feliilvizsgilat 6ta
modosult jogszabalyok oOsszegylijtése, és az ebb6l adddo esetleges kotelezettségek
megallapodasa,

e az adatkezelési nyilvantartds, az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat és az
adatkezelési tajékoztatd, valamint az adatkezeléssel 6sszefiiggé formanyomtatvanyok és
egyéb dokumentumok feliilvizsgalata, sziikség esetén frissitése;

e a hatalyos jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok és folyamatok attekintése alapjan annak
vizsgalata, hogy tovabbra is fenn all-e az adatkezeléshez kapcsolédé jogos érdek.

Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciét a
felillvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meglérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és
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Informaciészabadsag Hatdsag (a tovdbbiakban: Hatésdg) kérésére a Hatdsdg rendelkezésére
bocsatja.

8. A Tarsasag adatvédelmi szervezetrendszere

A Tarsasidg az GDPR kovetelményeinek valé megfelelés érdekében szervezeti rendszerébe
integraltan az alabbi adatvédelmi feladatokat és szerepkordket alakitja ki és tartja fenn:

8.1. Adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztviselSt a vezérigazgatd nevezi ki.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai:

e ellen6rzi a GDPR, az Info tv, egyéb uniés vagy nemzeti adatvédelmi rendelkezések,
valamint jelen szabalyzatnak valé megfelelést;

o el@segiti a Tarsasag munkavallaléinak az adatvédelmi tudatossdganak novelését;

e iranyitja az érintettektdl szarmazé kérelmek, panaszok megvalaszolasat;

e kapcsolatot tart az adatvédelmi feliigyeleti hat6saggal;

e dont az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességérdl, kozremiikddik annak
lebonyolitasaban;

e gondoskodik az adatvédelmi nyilvantartasok jogszabalyoknak megfelel6 elkészitésérdl és
rendszeres (legalabb haromévenkénti) feliilvizsgalataroél;

e nyomon koveti és ellendrzi az adatkezeléssel kapcsolatos elGirasok betartasat, sziikség
esetén korrekcids intézkedéseket hajt végre;

e kezeli az adatvédelemmel kapcsolatos eseti adatszolgaltatasi igényeket,

e ellatja az adatvédelmi incidensek kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségét a Tarsasag honlapjan kozzéteszi.

8.2. Munkavallalék feladatai és felel6sségiik

A Tarsasag munkavallaldja az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyokban meghatirozottak,
valamint a Szabalyzatban és az ezzel 6sszhangban az egyes adatkezelésekkel jaré folyamatokra,
tevékenységekre kiadott szabalyozdsokban foglaltak szerint kételes eljarni, igy kiillonosen:

e a személyes adatokhoz kizar6lag a munkavégzési Kkotelezettségének -ellatasahoz
sziikséges mértékben és ideig fér hozza;

e személyes adatokat jogosulatlan személynek nem hoz tudomasara. Személyes adatrél
tajékoztatast kizarélag olyan személynek ad, aki az adatokhoz valé hozzaférési
jogosultsagat igazolta;

o személyes adatokat nem hozza nyilvinossagra kivéve, ha azt a Tarsasag bels6
szabalyozasa kifejezetten el6irja, ideértve kiilondsen kozzétételi kotelezettséggel érintett
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalat;

e a Tarsasig kezelésében 1évé személyes adatokat sajat cimére, magin e-mail cimére,
tarhelyére nem tovabbitja, azokrdl masolatot sajat adathordozoéra nem készit;

e személyes adatokat tartalmazd iratokat, dokumentumokat, elektronikus dllomanyokat a
jogosulatlan hozzaféréstél védve kezeli, a papir alapi dokumentumokat a személyes
adatokkal valé munkavégzéshez sziikséges id6t meghaladdan elzartan tarolja, az
elektronikus allomanyok eléréséhez hasznalt munkaallomast zarolja;

e Dbels6 szabdlyozasban, a feladat ellitisara vonatkozé jogszabalyokban el6 nem irt
személyes adatokat még munkavégzése megkonnyitése érdekében sem kér sem az
érintettd] sem mas személytdl az érintettrdl, ezekrdl nyilvantartast nem vezet.
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9. Személyes adatok kezelésével jaré folyamatok Kkialakitasdanak adatvédelmi
kovetelményei

9.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Téarsasidg minden tervezett j adatkezelés megkezdését megeldzGen felméri, hogy a Lervezell
adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek sordn alkalmazott technol6giara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni
az érintetteket megillet6 alapveté jogok érvényesiilésére. Adatvédelmi hatasvizsgalatot
kiiléndsen az alabbi esetekben sziikséges késziteni:

e Ha ezen kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az
érintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a
tovabbiakban: magas kockazatu adatkezelés), az adatkezeld - a jogszabalyi kotelezettség
jogalappal torténd adatkezelési tevékenységek kivételével - az adatkezelés megkezdését
megel6z6en {rasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket
megillet alapvet§ jogok érvényesiilésére milyen varhat6é hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

e Ha az adatkezelés valamely, Kkiilonésen 1j technoldgidkat alkalmazé tipusa
valészintisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, az
adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egymassal hasonlé tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé kockazatokat jelentenek, egyetlen
adatvédelmi hatasvizsgalat (a tovabbiakban: hatasvizsgalat) keretei kozott is
értékelheldk.

A hatésvizsgalat elvégzésének sziikségességérdl minden esetben az adatvédelmi tisztviseld dont,
az aldbbiak figyelembevételével:

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdaciészabadsag Hatésag altal kozzétett jegyzékben szerepld adatkezelések, adatkezelési
miiveletek esetén minden esetben el kell végezni.

A Tarsasag esetében ilyen esetek kiilonosen:

e ha személyes adatok kiilonleges kategoéridinak, igy kiilondsen egészségiigyi adat vagy a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatoknak a kezelésére
keriil sor;

e ha a munkavillalék munkahelyi teljesitményére, megbizhatosagara, viselkedésére
vonatkoz6 médszeres elemzésre vagy értékelésére keriil sor;

e ha video-megfigyel6 rendszer bevezetésére vagy az alkalmazott technolégia
megvaltoztatasara keriil sor;

e ha Gj, innovativ technoldgiai megoldasok bevezetésére keriil sor (pl. felh4szolgéltatés
igénybevétele).

A felsorolt eseteken til minden olyan bevezetésre keriild - kiillondsen az 0j technoldgiakat
alkalmazé - adatkezelés esetén is hatasvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az érintettre
tekintettel jelentds joghatassal bir vagy jelentds mértékben érinti.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 a hatasvizsgalat elvégzése mellett dontott, akkor a
bevezetends adatkezelés kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdheté meg.

A hatasvizsgalat megallapitasait {rasban kell rogziteni.
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9.2. Adatvédelmi nyilvantartas

A Térsasédg minden adatkezeléssel jaré folyamat vonatkozdsidban adatvédelmi nyilvantartast
vezet, amelyben az adatkezelés megkezdését megel6zGen az aldbbiak szerint meghatirozasra
keriilnek az adott adatkezelési folyamatra érvényes egyedi sajatossagok:

e aszemélyes adatok kezelésének célja, ill. az eredmény, amit az adatok felhasznalasaval a
Tarsasdg el kivan érni - annak ismertetésével, hogy a személyes adat kezelése miért
elengedhetetlen a cél megvaldsuldsa szempontjabél;

o a kezelt személyes adatok kategoériai (példaul: név, levelezési cim, telefonszam, tligyfél-
azonosité stb.) és azok szdmossaga;

e azadatkezelés jogalapja;

e azérintett személyek kore, és potencialis szama;

o ennek keretében meg kell hatarozni, hogy az érintettek k6zott lehet-e 16. életévet
be nem toltétt személy. Amennyiben igen, akkor az Ugynokség olyan megoldast,
folyamatot koteles kialakitani, ami biztositja a 16 éven aluli személyek torvényes
képvisel6i engedélyének a megadasat.

e aszemélyes adat forrasa;

o ennek keretében meg kell hatarozni, hogy az adatot magatdl az érintett6l veszi-e
fel a Tarsasag vagy valamely mas személytdl - ide nem értve a Tarsasig belsé
szervezeti egységét - keriil az adat a Tarsasag kezelésébe.

e aszemélyes adat megdrzési ideje, azaz a személyes adatok torlésének hatarideje és annak
indoka;

e amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag nem Ondll6an, hanem valamely mas
személlyel kozosen kezeli (k6zos adatkezelés) akkor a kozos adatkezelésben résztvevd
adatkezel6k neve, nyilvantartasi szdma, képviseletére jogosult személyek neve és
elérhet6sége, tovabbad - amennyiben relevans - a bevont Tarsasdg részérdl Kijel6lt
adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetGsége.

e az adathoz hozzaférd személyi kor meghatarozisa

o munkakdr, tevékenységi kor mélységig vagy ugy meghatarozva, hogy a hozzaféré
személyi koér személyes adataik nélkiil azonosithaté legyen

e annak meghatarozasa, hogy az adott adatkezelési folyamatban sor keriil-e

o adatfeldolgozé bevonasara és/vagy

o adattovabbitdsra.

Amennyiben igen, akkor az adatfeldolgozé bevondsara, illetve az adattovabbitasra
vonatkozdan a jelen Szabalyzatban el6irtakat is szlikséges meghatarozni.

e annak meghatarozasa, hogy az adatkezelés profilalkotasra iranyul-e vagy automatikus
dontéshozatallal fog-e megvaldsulni.

Az adatvédelmi nyilvantartdst adatkezelési folyamatonként (ligykoronként) sziikséges
kialakitasani.

A Tarsasagnal a Szabalyzat hatalyba léptetésekor ismert adatkezelési folyamatok listajat a
Szabdlyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Amennyiben a Tarsasag miikddése és/vagy feladatellatasa soran Gj adatkezelési igény meriil fel,
gy arra elkiiloniilt adatkezelési nyilvantartdst sziikséges kialakitani.

7 17

Az adatkezelési nyilvantartasok kialakitasaért, tartalmi megfeleldségiikért, a nyilvantartasok

T4

naprakészen tartasaért az adatvédelmi tisztviseld felel6s.

Az adatkezelési nyilvantartasok megfeleld kialakitisa érdekében valamennyi, az adott
adatkezelési folyamatban résztvevé munkavallalé és kiilsé kozremiikodé koteles egyiittmiikodni
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az adatvédelmi tisztviselGvel és koteles az altala elGirtakat betartani, feladatokat hataridére
teljesiteni.

9.2.1.Adatvédelmi nyilvintartas kiegészit6 adatai adatfeldolgoz6 bevonasa esetén

Amennyiben a Tarsasig adatfeldolgozoét vesz igénybe, akkor az adatkezeléssel jaré folyamat
kialakitasaért felelés szakteriilet koteles meghatarozni a 9.2. pontban foglaltakon tul az
alabbiakat:

e az adatfeldolgoz6 nyilvantartasi szamat, képviseletére jogosult személyek nevét és
elérhet6ségét. Amennyiben a bevont adatfeldolgozé részérdl adatvédelmi tisztviseld
Kkeriilt kijel6lésre, akkor az adatvédelmi tisztvisel nevét, elérhetéségét;

e az adatfeldolgozd Altal kezelt (feldolgozott) személyes adat(ok) kategériait (példaul: név,
levelezési cim, telefonszam, ligyfél-azonosité stb.) és azok szamossagat;

e azadatfeldolgozasi tevékenységeket, illetve ennek keretében

o az adatfeldolgozdi tevékenység részletes technikai és szervezési feltételeit:
» az adatfeldolgoz6 milyen folyamat szerint dolgozza fel az adatokat,
= hogyan keriil az adat a birtokaba,
= azt milyen adatbiztonsagi intézkedések mellett koteles kezelni,
= mit tesz vele az adatfeldolgozéi jogviszony megsziinésekor.
o az adatfeldolgozas id6tartamat, ideértve azt is, hogy a feldolgozott személyes adat
meddig lesz az adatfeldolgoz6nal.
o az adatfeldolgozdi tevékenység EGT tagallamon kiviil vagy nemzetkdzi
Tarsasagnal valdsul-e meg.

e Vesz-e igénybe az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozékat. Amennyiben az
adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akkor a jelen pontban foglaltakat
a tovabbi adatfeldolgozok mindegyikére vonatkozéan meg kell hatarozni.

9.2.2.Adatvédelmi nyilvantartas kiegészit6 adatai adattovabbitas esetén

Amennyiben a Tarsasig a folyamatban tovabbitja az adatokat, akkor az adatkezelési
nyilvantartasban a fentieken til meg kell hatarozni az aldbbiakat is:
e az adattovabbitas céljat;
e az adattovabbitas jogalapjat;
e a tovabbitott személyes adat(ok) kategéridit (példaul: név, levelezési cim, telefonszam,
tigyfélazonosité stb.) és azok szdmossagat;
e az egyes tovabbitott személyes adatokat milyen célbol kezelheti az atvevd adatkezeld,
mire hasznalja fel;
e az adattovabbitas id6pontjat, gyakorisagat;
e az atvev( adatkezel6 adatokon végzett tevékenységét.

9.3. Adatkezelés bevezetésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Uj adatkezelés bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével
(meglévé nyilvantartasi rendszer adatainak 0j céla felhasznalasaval, 0j célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartisi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik
személynek tovabbitisaval stb.) jar, az adatvédelmi tisztvisel6t az uj adatkezelés bevezetésére
vonatkozo igény megfogalmazasatdl kezdve be kell vonni az adatkezelési gyakorlat kialakitasaba.

Az \j adatkezelés kialakitasa sordn a 9.1.-9.2. pontokban leirtak szerint meg kell hatarozni az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezelés egyéb
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feltételeit, illetve meg kell hatarozni a hatdsvizsgalat elkészitésének sziikségességét, amennyiben
ez indokolt. (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont);

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvaldsult),
vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hat6sdg vagy birésag dontése
értelmében, az adatok kezelését meg kell sziintetni.

Ebben az esetben vizsgalni szlikséges az adatkezelés megsziintetésének mértékét az adatkezelés
egészének vagy egyes adatfajtik nyilvantartisanak megsziintetésére, nyilvantartasi rendszer
egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére vonatkozo6an.

Az adatkezelés megsziintetését kovetGen az adatok megtarthatésagara vonatkozo eléviilési id6
leteltét kovetéen az adatokat az informatikai rendszerekbdl tordlni, a papir alapd
nyilvantartasban kezelt adatokat pedig selejtezni kell.

9.4. Személyes adatok kezelésével jaré folyamatok megvaltoztatisanak adatvédelmi
kovetelményei

A személyes adatok kezelésével jar6 folyamat(ok) megvaltozasa esetén az adatvédelmi tisztvisels
- a valtozastol fiiggfen - az aldbbiak szerint gondoskodik a médositasok atvezetésérdl:

e meghatarozza a feltlintetett 4j jellemzd&ket,

e avaltozasokat atvezeti a Tarsasag adatkezelés nyilvantartasaban,

e modositja az adatkezelési tajékoztatot,

e hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében modositja hozzajarulé nyilatkozatot és a
kordbban hozzajarulast adott személyektdl a valtozasoknak megfeleléen bekéri az uj
nyilatkozatot,

e Aatvezetia valtoztatdsokat az adatkezeléssel jard folyamat belsé szabdlyozasaiban, sziikség
esetén kezdeményezi az érintett bels6 szabalyoz6 modositasat,

o amennyiben az adatkezelésre késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat, a valtozdsokat
figyelembe véve feliilvizsgalja a kordbbi adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeit, ennek
soran kiértékeli a valtozasok érintett személyekre gyakorolt hatasait,

e amennyiben az adatkezelésre nem késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat, de az adatkezelés
az adatvédelmi hatasvizsgalat mdédszertana alapjan valészin(isithet6en magas kockazattal
jar, a valtozasokat is figyelembe vevs adatvédelmi hatasvizsgalatot végez,

e Uj adatfeldolgozd igénybevétele esetén adatfeldolgozdi szerzédést kot vagy meglévé
adatfeldolgozd esetén a mar hatdlyos adatfeldolgozdi szerz6dést a valtozasoknak
megfelel6n médositasat kezdeményezi,

e (j adattovabbitas esetén adattovabbitasi szerz6dést kot vagy meglévé adattovabbitas
esetén a mar hatalyos adattovabbitasi szerz6dést a valtozasoknak megfelel6 médositasat
kezdeményezi,

e megfelelteti az adatkezelést az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben, az uniés és magyar
jogszabalyokban, valamint a jelen Szabalyzatban foglalt kovetelményeknek.

A személyes adatok kezelésével jaré folyamat megvaltoztatasanak eredményeként
sziikségtelenné valt személyes adatokat a valtozas hatalyba 1épésével egyidejlileg véglegesen és
visszaallithatatlanul t6rélni kell.
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10. A Kozos Adatkezelés/Feldolgozas

Ko6z6s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit a Tarsasag egy vagy tobb
masik adatkezeldvel kozdsen hatdrozza meg (GDPR 26. cikk).

s

Amennyiben kozos adatkezelés sziikséges valamilyen ok/el6iras miatt, a kozos adatkezeldvel

77

megallapodast kell kotni a kozos adatkezelés feltételeird], el6irdsairol.

A megallapodasnak kiemelten tartalmaznia kell:

e a kdzos adatkezelésben érintett egyes adatkezeldk, mely adatkezelési miiveleteket (pl.
hozzajarulé nyilatkozatok felvétele, adatok tarolasa, adatok felhasznalasa, stb.) végzik, az
érintett tdjékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezel6 késziti el az adatkezelési
tajékoztatot és bocsatja az érintettek rendelkezésére, stb.), az érintett jogai gyakorldsat
hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkiilonitett ligyfélszolgalat, stb.), az esetleges
jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen aranyban viselik.

e az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens észlelése esetén kovetendd eljarast,
kiilondsen azt, hogy az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens tudomasra jutdsa esetén
a masik adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztvisel$ hidnyaban a kijeldlt
kapcsolattartot) haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrol
vagy incidensrdl, egymassal kotelesek egyiittmiikodni az adatvédelmi rendellenesség
vagy incidens okdnak kideritésében és kovetkezményeinek felszdmoldsaban, az egyes
adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensck tckintetében terheli a  bejelentési
kotelezettség.

e kijelolnek-e kapcsolattartdt az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd személyét
és elérhetGségét naprakészen kell tartani.

e amegallapodasrdl az érintett rendelkezésére bocsatandé osszefoglalét, aminek - a GDPR
13-14. cikkeiben irtakon tdl - tartalmaznia kell az adatkezel6k dltal végzett adatkezelési
miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kdz6s adatkezelés
tekintetében.

A kozos adatfeldolgozdval Kkapcsolatos szerz6dési kovetelményeket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

A kozos adatkezel6i megallapodas megkotését kdvetSen a Tdrsasdg a vele kézds adatkezeld
adatait (név és cim, kapcsolattarté neve és elérhetdsége) rogziti az érintett adatkezelés
nyilvantartasaban (ld. 9.2. pont).

11. Adattovabbitas

A személyes adatok tovabbitisa esetén az adatkezeléssel jaré folyamat kialakitasaért,
szabalyozaisaért felelds adatvédelmi tisztvisel6 az adattovabbitasban résztvevd adatkezeldkkel
koteles adattovabbitasi szerz6dést kdtni.

Adattovabbitasi szerz6dés megkotésének kotelezettsége nem all fenn, ha az adatok tovabbitasara
e jogi kotelezettség vagy
e azadatkezel6 kozérdekii feladata vagy
e azérintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme alapjan
keriil sor és az adatkezel6re kotelez8 jogszabaly az adattovabbitas kévetelményeit rogziti.

Nem all fenn adattovabbitasi szerz6dés kotésére kotelezettség azokban az esetekben sem, amikor
a kozhatalmi szervek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban
férnek hozza személyes adatokhoz.
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Az adattovabbitasi szerz6désben az adatkezel6knek meg kell allapodniuk:

[}

az adattovabbitas céljarél és jogalapjarodl (a cél meghatirozisara az adatkezelési cél
kapcséan a Szabdlyzatban lefrtak itt is iranyad6k).
az adattovabbitasban részt vevd valamennyi adatkezeld és adatfeldolgozé személyérdél,
pontosan megjelolve az egyes személyek azonositasat lehet6vé tevé adatokat (név, cim,
honlap cim, e-mail, nyilvantartasi szam) valamint szerepiiket az adattovabbitasi
folyamatban,
az adattovabbitas gyakorisagardl, litemezésérdl,
a tovabbitandé személyes adat(ok) Kkategériairél (példaul: név, levelezési cim,
telefonszam, ligyfél-azonosité stb.),
a személyes adatoknak az dtvevo adatkezel§ altali kezelésének id6tartamarol,
az adattovabbitds részletes szervezési, technikai és biztonsagi kovetelményeirdl, igy
kiilondsen

o adatkapcsolati abra,
az adattovabbitas csatornaja,
a tovabbitott adatok titkositisanak mddja,
a tovabbitott adatokhoz hozzaféré személyek kdre (munkakor, tevékenységi kor
szinten),
a tavabbitott adatokhoz hozzaférd személyek szama,
az adatokhoz valé hozzaférési jogosultsdg kiosztasanak eljarasa, jovahagyok kore,
a hozzaférésre jogosultak 6sszeférhetetlenségére vonatkozé rendelkezések,

o atovabbitott adatok nyilvantartasanak maédja, eljarasa.
az érintett személyek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos feladatokrol és felelsségekrdl,
ideértve a nyilatkozattételi és az értesitési koételezettségeket is. Ennek keretében
biztositani kell, hogy mindegyik fél megadja a masik fél részére az dsszes ahhoz sziikséges
informéaciét, hogy az érintett személynek a személyes adataival Kkapcsolatos
jogérvényesitési kérelmeit a nyilatkozattev§ adatkezel6 megvalaszolja.
az atadd adatkezel6nek a megfeleld adatvédelmi feltételek biztositasanak ellenérzéséhez
valé jogarodl és annak terjedelmérdl.

o O O

O O O

Amennyiben az adattovabbitasra valamely szolgditatashoz, tevékenységhez kapcsoléddan kertiil
sor, amelyrél a felek szerzédésben dllapodnak meg, akkor az adattovabbitis a meghatarozott
tartalmi elemeit nem sziikséges kiillonallg szerz6désben szabalyozni, hanem arra lehet6ség van a
szolgaltatdsra, tevékenység ellatasara kotott szerz6dés részeként.

12.

Az érintettektdl szarmazé kérelmek, panaszok megvalaszolasira vonatkozé

szabalyok

12.1. Az érintetti kérelmek, panaszok koére

Az érintett természetes személytdl a személyes adatainak kezelésével kapcsolatosan a kovetkezd
kérelmek, panaszok érkezhetnek:

Bejelentheti a Tarsasag altal nyilvantartott adatok megvaltozasat.

Téjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl: milyen személyes adato(ka)t milyen
célbdl, milyen jogalapon, milyen forrasbél szerezve, meddig kezeli a Tarsasag.

Kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, hidnyos személyes
adatok kiegészitését, illetve vitathatja a nyilvantartott személyes adatok pontossigat-
helyesbitéshez valé jog.

Kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését, feltéve, hogy a GDPR 17. cikk (1)
bekezdésében foglalt indokok valamelyike fennall.
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e Kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, feltéve, hogy a GDPR 18. cikk (1)
bekezdésében foglalt indokok valamelyike fennall.

e Kérheti, hogy a ra vonatkozd, dltala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott és elektronikus
adatbazisban Kkezelt adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté
formdtumban megkapja feltéve, hogy a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében foglalt indokok
valamelyike fennall.

e Tiltakozhat személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) szerinti,
hozzajaruldson vagy az f) pontja szerinti jogos érdeken alapulé kezelése ellen, beleértve
mindkét esetben a profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasig a személyes adatokat
nem Kkezelheti tovabb, kivéve, ha a Tarsasag bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

e Panaszt nyajthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen.

A Tarsasag az adatkezelés teljes életciklusdban koteles biztositani, hogy az érintettek - a
jogszabdlyban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén - az aldabbi alpontokban taldlhaté
jogaikat gyakorolhassak.

12.2. Erintetti kérelmek befogadasa

A Tarsasaghoz a jogok gyakorlasira vonatkozé érintetti kérelmeket az aldbbi elérhetségeken
lehet benyujtani:

elektronikus tton: vex@vexhungary.com

postai Gton: 1011 Budapest, 6 u. 14-18. A ép.
személyesen: a vezérigazgatdi utasitasban kijelolt adatvédelmi tisztvisel6hoz

A Téarsasdg a kérelmek fogaddsdra a Szabdlyzat 4-5-6. sz. mellékletében talalhaté
formanyomtatvianyokat hatarozta meg, amelyek a kérelem benyujtasat és annak feldolgozasat is
megkonnyiti.

A Kkérelem teljesitésére kizarélag akkor Kkeriilhet sor, ha a kérelmezdt vagy - amennyiben
képvisel§ utjdn jar el (meghatalmazott, torvényes képviseld) - a képviselGjét a Tarsasag
azonositotta, és megallapitotta, hogy az érintetti jog gyakorlasara jogosultsaggal rendelkezik. Az
azonositast és a jogosultsag megallapitasat legkésébb a kérelem teljesitését megel6zden Kkell
elvégezni.

Amennyiben a kérelmez6 olyan e-mail cimrél nyujtja be a kérelmét, amelyet vele kapcsolatban a
Tarsasag korabban mar nyilvantartisba vett, akkor a kérelem a kérelmez6t6l szarmazdnak
tekinthetd.

Olyan személyes adat megadasa nem kérhetd a kérelmet benyujtétél, amit az adatigényld a
kérelmével érintett adatkezelés soran nem adott meg, vagy az adatigényl6 azonositisdhoz nem
elengedhetetleniil sziikséges.

12.3. Erintetti kérelmek kivizsgalasa

A Tarsasag a befogadott kérelmeket indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb egy honapon
beliil koteles teljesiteni kivéve, ha a kérelem Osszetettsége vagy a kérelmek szdma kovetkeztében
a hataridé meghosszabbitisa sziikséges. A hataridé meghosszabbitasaro6l a kérelmez6t vagy -
amennyiben képvisel§ atjan jar el (meghatalmazott, térvényes képvisel§) - a képviseldjét a
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kérelem beérkezését kovet6 egy (1) honapon beliil értesiteni kell. A hatarid6 meghosszabbitasa a
két (2) hénapot nem haladhatja meg.

Amennyiben a kérelem tartalma alapjan a kérelem targya és/vagy a kérelemmel érintett
adatkezelések kore nem 4llapithaté meg, a Tarsasag koteles kezdeményezni a kérelem
pontositasat.

A kérelem pontositasdra a kérelem beérkezését kovet6 5 munkanapon beliil kell felhivni a
kérelmezdt az dltala megadott vagy a Tarsasag altal nyilvantartott adatok alapjin telefonon, e-
mailen vagy levélben tajékoztatva a kérelem pontositasara nyitva allé hataridérdl. A hatarid6t tgy
kell megallapitani, hogy elegendé id6 4alljon rendelkezésre a kérelmezének a Kkérelem
pontositdsara (legaldbb 7 munkanap) és annak pontositisa esetén az eredeti kérelem

benyujtasatdl szamitott 1 honapon beliili teljesitésére.

Amennyiben a kérelmez6 a kérelmet nem pontositja a kérelem 1 hénapon beliili teljesitéséhez
sziikséges hatdriddre, akkor a kérelmezdt tijékoztatni kell arrél, hogy a kérelmének teljesitési
hataridejét a Tarsasag meghosszabbitja. Amelynek indoka, hogy a kérelmének tartalma alapjan a
kérelem targya és/vagy a kérelemmel érintett adatkezelések kdre nem hatarozhaté meg, igy a
kérelmének pontositasa el6feltétele annak, hogy a kérelmét a Tarsasag teljesiteni tudja. A hataridg
meghosszabbitasardl sz6l6 tajékoztatasban tajékoztatni sziikséges a kérelmez6t arrél az djabb
hatarid6rdl, amire a pontositas megadisa a meghosszabbitott 2 hénapos hataridére valé
teljesitéshez elengedhetetlen.

Nem tekinthetd a kérelem pontatlannak akkor, ha az egyes adatkezelések, adatkezeléssel jaré
tevékenységek meghatarozasa nélkiil

e azérintett valamennyi személyes adata kezelésére, vagy
e az érintett valamennyi hozzajarulasanak visszavonasara iranyul.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint
elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Amennyiben a kérelem teljesitésének eredményeként személyes adatok kiadasara keriil sor,
akkor
e az elektronikus Gton torténd teljesités esetében a személyes adatokat tartalmazé
elektronikus allomanyt titkositva,
e postai uton torténd teljesités esetében pedig tértivevényes postai killdeményben a cimzett
kezébe tobbletszolgaltatassal kell eljuttatni.

A Tarsasag koteles megtagadni a kérelmet, amennyiben
e a kérelmezd nem azonosithaté vagy a kérelem benyidjtisiara valé jogosultsdga nem
allapithaté meg, vagy
o akérelmetakérelmezb nem pontositja és a pontositas hidnya a kérelem teljesitését kizarja

vagy
o akérelem teljesitését a Tarsasagre kotelez6 jogszabalyi rendelkezés Kkizarja.

Amennyiben Ugynokség a kérelemre vonatkozdéan nem teszi meg a kért intézkedéseket, a
kérelmet elutasitja, akkor annak indokairél koteles a tajékoztatist megadni az érinteft szamaéra,
valamint koteles koz6lni, hogy az érintett panaszt nyGjthat be a feliigyeleti hat6sdghoz vagy élhet
a birdsagi jogorvoslat lehetéségével.

7

A tijékoztatast a Tarsasag késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelmezd kérelmének beérkezését
koévetd 1 hénapon beliil koteles megadni, ide nem értve azt, amikor a kérelem teljesitésére azért
nem Kkeriil sor, mert a kérelmet a kérelmez6 nem pontositja és a pontositas hianya a kérelem
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teljesitését kizarja. Ebben az esetben a tajékoztatisnak a meghosszabbitott hatarid6 lejartakor
kell megtorténnie.

A személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat érintd panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztvisel§ intézkedik a panaszt kivaltd okok
orvosldsara, az érintett folyamatok feliilvizsgalatara, valamint - sziikség esetén - a személyi
feleldsség megallapitasara.

12.4. Az érintetti kérelmek fajtai

12.4.1. Hozzajarulas visszavonasa

Az adatkezeléssel jaré folyamatok gy kell, hogy megtervezésre és kialakitasra keriiljenek, hogy a
hozzéjaruldson alapul6 adatkezelések esetében a hozzajarulas visszavonasa ugyanolyan egyszer(
médon biztositott legyen, mint a hozzajarulas megadasa.

e Az Téarsasagelektronikus feliileten Kkeresztill megvaldsuld, hozzajaruldson alapuld
adatfelvétel esetében az elektronikus feliileten keresztiil kell biztositani a hozzajarulas
visszavonasinak lehetGségét is gy, hogy az érintettek szamara lathaté és kdonnyen
hozzaférhetd legyen.

e A hozzijarulds visszavonasdra szolgil6 feliiletnél ugyanazt az informatikai - igy
kiilondsen a bongész8, operdciés rendszer - kompatibilitast kell biztositani, mint a
hozzajarulas megadasara szolgalo feliilet esetében.

o A hozzajaruldson alapuld e-mailes kozvetlen megkeresés esetén az e-mailben elhelyezett
hozzédjarulas visszavonasara szolgalé elektronikus hivatkozasra valé kattintassal
kezdeményezett hozzajarulas visszavonas iranti kérelem az érintettdl szarmazodnak
tekinthetd.

12.4.2. Hozzaféréshez valo jog

Az adatkezeléssel jar6 folyamat esetén biztositani kell, hogy az érintett erre iranyulé kérelme
esetén informaciot kapjon arrdl, hogy

e kezeli-e a Tarsasagaz adatait,
¢ milyen forrasb6l szirmaznak az érintett adatai, amennyiben nem magatél az érintettd!
keriiltek felvételre,
e miaz adatai kezelésének célja,
e kik azok a cimzettek, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
koz61ni fogjak,
o Amennyiben a cimzettek konkrétan nem jelolhet6k meg, akkor a tajékoztatas
megadhat6 a cimzettek kategdridjanak megjellésével.
e meddig kezeli a Tarsasdg az adatait,
e milyen jogok illetik meg az adatai kezelésével kapcsolatban
i.  elérhet6ségek megjeldlése,
ii.  elintézési id6k feltiintetése,
iii.  jogok tartalmanak bemutatasa,
e panaszt nytjthat be a feliigyeleti hatésagnak,
i.  els6ként a Tarsasagnal fennalld panasztételi lehet6ségrél kell a tajékoztatast
megadni,
ii. a tdjékoztatasban fel kell tiintetni tovabbda a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag hivatalos elektronikus levelezési cimét, postai
elérhetGségét, telefonszamat, illetve a Hatdsag honlapjanak a cimét.
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e amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatallal valésul meg, ideértve a
profilalkotast is, akkor mi az alkalmazott logika és az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és varhat6 kovetkezményekkel jar a kérelmezére (érintett) nézve,

e amennyiben a személyes adatok EGT tagdllamokon kiviilre vagy nemzetkozi szervezethez
keriilnek tovabbitasra, akkor mi biztositja az adatai megfelel6 szint(i védelmét a
Szabalyzat I11.2. mellékletében foglalt garancidk koziil.

A Taérsasag koteles az érintett személyes adatainak masolatit rendelkezésre bocsatani a
kérelmezg altal kérteknek megfelelGen papir vagy elektronikus formatumban.

Ha az érintett a kérelemben nem nyilatkozott arrél, hogy milyen formatumban kéri a személyes
adatai masolatdt, akkor elektronikus tton benyujtott kérelem esetében, az informaciékat
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani.

A személyes adatok elektronikus masolatat széles kdrben hasznalt formatumban kell az érintett
rendelkezésére bocsatani

A személyes adatok masolatdnak kiadasa esetén mas személyek személyes adatai nem adhaték ki,
a dokumentumokban, kép- vagy video fajlokban a mas személyeket és adataikat ki kell takarni
ugy, hogy az a kérelmez6 szamara ne legyen visszaallithatd. A mas személyek személyes adatai
kiadasanak tilalma nem vonatkozik a kérelmet megvalaszolé munkavallalé kérelemben szerepls
személyes adataira, illetve hangfelvétel kiadasa esetén a hangfelvételen szereplé munkavallal6
hangjara.

12.4.3. Helyesbitéshez vald jog

Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy az érintett erre iranyulé kérelme esetén adatai
helyesbitésre keriiljenek.

Amennyiben a kérelmezd a kérelmében nem tiinteti fel egyértelmten, hogy mely személyes adatat
kivanja helyesbiteni vagy az a kérelemben megfogalmazottak alapjan nem hatarozhaté meg és
nem jeloli meg egyértelmiien a helyesbitésnek megfelel6 személyes adatat, akkor az adatvédelmi
tisztviseld koteles kezdeményezni a kérelem pontositasat.

Amennyiben a kérelmez6 a kérelmében nem valamely nyilvantartott adat helyesbitését kéri,
hanem a Tarsasag altal kezelt személyes adatait kivanja kiegészittetni, akkor az aldbbiakat kell
vizsgalni:
e a kérelem tartalma alapjan meghatdrozhat6-e egyértelmiien, hogy a kérelmez4 mely
adatkezelés esetében kéri személyes adatainak a kiegészitését
e akérelem tartalmazza-e egyértelmten a kiegészités eredményeként kezelend6 személyes
adatokat
e a Kkiegészités eredményeként kezelendé személyes adat(ok) elengedhetetleniil
sziikségesek-e az adatkezeléshez.

Amennyiben a kérelemben a meghatarozott informaciék nem vagy nem egyértelmiien keriiltek
meghatdrozasra, akkor az adatvédelmi tisztvisel6 koteles a kérelem pontositasat kezdeményezni.

12.4.4. Torléshez valé jog

Amennyiben a kérelmezd személyes adatainak torlését kéri, vizsgalni kell, hogy a kérelem
teljesitésének feltételei fennallnak-e, és az adatok térdélhetéek-e?

Amennyiben az érintett kérelmében hozzajaruldsanak visszavonasarél rendelkezik, de személyes
adatainak kezelése nem hozzajaruldson, hanem a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitésén alapul, akkor kérelmét tiltakozasnak kell tekinteni. A kérelem nem

VEX - Magyar Védelmi Exportligynékség Zrt,, 1011 Budapest, F6 u. 14-18. A. ép.
Telefon: +36 1 201 3271; E mall vex@vexhungary.com



fv=X

utasithaté el arra hivatkozassal, hogy a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésén alapulé adatkezelésnél a hozzajarulas visszavondsa nem értelmezhet6.

Amennyiben az érintett kérelmében tiltakozik az adatkezeléssel szemben annak ellenére, hogy
adatait hozzajarulas alapjan kezeli a Tarsasag, a kérelmét a hozzajarulasa visszavonasanak kell
tekinteni. A kérelem nem utasithatd el arra hivatkozassal, hogy a Tarsasag hozzajarulason alapuld
adatkezelésénél a tiltakozas nem értelmezhetd.

A személyes adatok torlését meg kell tagadni, ha

a Tarsasag valamely eurdpai unios vagy tagallami jogi kotelezettség teljesitése vagy
kozérdekii feladat végrehajtasa miatt a személyes adatnak a kezelésére koteles, igy
kiillondsen, amikor torvény a személyes adatok meghatarozott hataridéig vald 6rzését irja
eld, vagy

egészségiigyi és foglalkozas-egészségligyi célokbdl elengedhetetlen a személyes adatok
kezelése, vagy

népegészségiigyi kozérdekbdl szlikséges a személyes adatok kezelése, vagy

jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges a
személyes adatok kezelése, vagy

a kozérdeki archivalas céljabél, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl sziikséges a személyes adatok kezelése, és eurdpai unios vagy magyar jogszabaly
nem teszi lehet6vé az adatok torlését, vagy

a véleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tijékozddashoz valé jog gyakorlasa céljahol
sziikséges a személyes adatok kezelése.

12.4.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az alahhi esetekhen hiztositani kell az adatkezelés korlatozasat:

az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat,
o Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé
teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes adatok pontossagat.
az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi a személyes adatainak a torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,
a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen
o Ebben az esetben a korlitozds arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezel§ jogos indokai els6bbséget élveznek-
e az érintett jogos indokaival szemben.
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdg elrendeli az adatkezelés
korlatozasat.

Korlatozas esetén a Tarsasag egyeztetést kezdeményezhet a kérelmezdvel arrél, hogy a személyes
adatok 6rzése helyett a Tarsasidg rendelkezésére bocsatja az érintett személyes adatait,
amennyiben

az érintett szamara ez elfogadhatd és

jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényelt korlatozas
esetében a rendelkezésre bocsatas a jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez alkalmas médon biztosithato, és

az érintett jogi igényeinek elGterjesztése, érvényesitése vagy védelme nem a Tarsasaggal
szemben fennallé jogvitdban sziikséges.
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A korlatozas ala es6 személyes adatokat a Tarsasag kizarélag tarolhatja, azokat nem hasznalhatja
fel, kivéve ha

e jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

e mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy

e unios vagy tagallami jog altal meghatarozott kézérdekbdl elengedhetetleniil sziikséges.

12.4.6. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett tiltakozdsa esetén Kkotelezé vizsgalni, hogy az érintett kozérdek{ feladat
végrehajtasanak sziikségességén vagy a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekén alapulé
adatkezelés kapcsdn nyijtotta-e be tiltakozasat.

Amennyiben az érintett olyan adatkezeléssel szemben tiltakozott, amely
e olyan szerzddés teljesitéséhez, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerzdédés
megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez, vagy
e jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy
e maganak az érintettnek vagy mas személynek a létfontossagi érdekeinek védelméhez
sziikséges,
az adatvédelmi tisztvisel§ a tiltakozasi kérelmet koteles elutasitani.

Amennyiben az érintett olyan adatkezeléssel szemben tiltakozott, amely a hozzajarulasan alapul,
a tiltakozasat a hozzdajarulas visszavondsaként kell értékelni és ennek megfeleléen kell a
meghatarozott intézkedéseket megtenni.

Amennyiben az érintett kdzérdeki feladat végrehajtasanak sziikségességén vagy a Tarsasag vagy
harmadik személy jogos érdekén alapulé adatkezelés kapcsan nyujtotta be tiltakozasat, vizsgalni
kell, hogy van-e a Tarsasagnak valamely kényszeritd jogos oka az adatkezelés folytatasara.

Amennyiben a személyes adat kezelésére nem all fenn kényszeritd jogos ok vagy az kdzvetlen
iizletszerzés céljabol torténik, akkor a Tarsasag koteles intézkedni a személyes adatok torlése
végett.

12.4.7. Automatizalt dontéshozatal esetében emberi beavatkozas kérése

Amennyiben a Tarsasag felel6sségi korébe tartozé adatkezelés automatizlt déntéshozatallal
valésul meg, a Tarsasag koteles a folyamatban biztositani az érintettnek azon joginak a
gyakorlasat, hogy azt kérje, hogy az automatizalt dontéshozatallal hozott dontés ne terjedjen ki
ra, és kifejthesse kifogasait, valamint allaspontjat a dontéssel kapcsolatban, feltéve ha
e a dontés az érintettre nézve joghatdssal jarna (példaul: szerz6déskotés elmaradasa,
valamely juttatdsbdl valé kizdras, valamely belépési jogosultsig megtagadasa vagy
munkaviszony megsziintetése stb.), vagy
e azérintettet jelent§s mértékben érintené.

Az érintett kérelmét el kell utasitani, amennyiben a dontés meghozatalat az adatkezel6re
alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehet6vé, amely az érintett jogainak és
szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld intézkedéseket is
megallapit.
Az érintett kérelmét a dontés feliilvizsgalataként kell értelmezni és biztositani kell, hogy az
automatizalt dontéshozatallal hozott dontést a Tarsasdg emberi beavatkozassal feliilvizsgalja,
amennyiben a dontés

e az érintett és a Tarsasag kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében

sziikséges; vagy
e azérintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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Az adatkezelési folyamat szabalyozasdban meg kell hatarozni, hogy mely személy (munkavéllald)
jogosult a dontés megvaltoztatasat jovahagyni.

Amennyiben megallapitasra keriil a dontés megvaltoztatasanak sziikségessége, akkor a Tarsasag
jogosult és koteles a dontés megvaltoztatasara.

12.4.8. Adathordozhatdésiaghoz valé jog

Az érintett szamdra biztositani kell .xml vagy .csv formatumban azokat a személyes adatait, amit
az érintett kozvetleniil maga adott meg, amennyiben
e az adatkezelés automatizalt médon, azaz informatikai rendszerben valésul meg és nem
papir alapon, és
e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges, vagy

e az érintett hozzdjarulasan alapul.

Onmagaban a kézvetlen adattovéabbitds feltételeinek hidnya nem szolgdlhat alapul az érintett
kérelmének megtagadasara.

A hordozisra atadand6 személyes adatokat a lehetséges legjobb részletezettséggel, olyan
adatokkal egyiitt kell atadni, amelyek alkalmasak az adatok jellemzdinek leirasara.

13. Személyes adatok harmadik személyek részére torténd kiadasara iranyuld eseti
kérelmek

Személyes adatoknak harmadik személyek részére torténé kiadasara irdnyulé eseti kérelmek
befogadisakor az adatvédelmi tisztvisel6 koteles vizsgélni, hogy az adatkéré megjeldlte-e a
kérelmében, az adatszolgaltatdsra valé felhfvasaban pontosan és egyértelmden:
e akértszemélyes adatok korét,
az adatkérés jogalapjat,
o Amennyiben az adatkérés jogalapja
= jogi kotelezettség vagy
= az adatkezel6 kozérdekdi feladata vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvanya,
az ezeket megalapozd pontos jogszabalyi hivatkozds megjel6lését sziikséges
vizsgalni.
e azadatkérés céljat,
e az adatkérG személyét az adatkérd azonositasat lehetdvé tevd adatok megjelolésével,
e az adatkérés teljesitése esetén az adatot kezel§ atvevé adatkezel6(k) személyét az
azonositasat lehetdvé tevs adatok megjelélésével.

Amennyiben a fenti tartalmi elemek barmelyike nem vagy nem kell6en pontosan és egyértelmiien

4

keriilt meghatdrozasra, az adatvédelmi tisztvisel6 hianypdtlasra koteles felhivni az adatkérét.

Amennyiben a hidnyp6tlasi felhivasra valasz nem érkezik, vagy a hidnyzé adatok nem keriilnek
megjelolésre, akkor az adatvédelmi tisztvisel§ koteles az adatkérési kérelmet elutasitani és az
adatszolgaltatast megtagadni.

el

Az adatkérés teljesitését megel6z6en az adatvédelmi tisztviseld koteles vizsgalni, hogy az
adatkérést benyujté jogosult-e az adatkéré személy képviseletére.

A képviseleti jog ellenrzését az alabbiak alapjan koteles elvégezni az adatvédelmi tisztviseld:
o arendelkezésre all6 kozhiteles nyilvantartasok (cégnyilvantartis, Magyar Allamkincstar
Torzskonyvi nyilvantartasa),
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e akérelmen feltiintetett elektronikus alairds tandsitvanyanak adatai,
e akérelemhez csatolt képviseletre jogosité okirat, vagy

e aTarsasagrészére el6zetesen az adatszolgaltatast kéré altal bejelentett kapcsolattartasra
jogosultak adatai.

A képviseleti jogosultsagot nem Kell ellenérizni, amennyiben a kérelem az adatszolgaltatist kérg
Hivatali Tarhelyérdl vagy a Térsasdg altal nyilvantartott mas elektronikus elérhet8ségérdl
érkezik.

Amennyiben a képviseleti jogosultsdggal kapcsolatban kétség meriil fel, az adatvédelmi tisztviseld

koteles felhivni a képviselet igazolasara az adatszolgaltatast kérét.

s 7

Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles vizsgdlni, hogy az adatszolgdltatast kéré altal megjelolt
adatkezelési jogalap alapjan az adatszolgaltatas teljesithet6-e.

Amennyiben az adatszolgaltatas jogalapja egyértelmiien nem azonosithaté, vagy a megjelolt
jogalap nem teremt alapot az adat szolgaltatdsara, akkor az adatszolgaltatast az adatvédelmi
tisztvisel6 koteles megtagadni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogalap fennallasa esetén koteles vizsgalni az adatszolgaltatas kérés
céljanak jogszer(iségét, tisztességességét és azt, hogy a kért adatok a megjeldlt cél eléréséhez
elengedhetetleniil sziikségesek-e. Amennyiben az adatszolgaltatds kérés célja jogszabalyba
itkozik, vagy tisztességtelen, akkor az adatszolgaltatist az adatvédelmi tisztvisel6 koteles
megtagadni.

Ha az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatszolgaltatas kérés, annak céljat figyelembe
véve olyan személyes adatokra is kiterjedne, amelyek a megjelolt cél eléréséhez elengedhetetlentil
nem sziikségesek, akkor az adatszolgaltatast kizarélag az elengedhetetleniil sziikséges adatokra
és érintettekre vonatkozodan, részlegesen koteles csak teljesiteni, a sziikségtelen személyes adatok
szolgaltatasat meg kell tagadnia.

Az adatszolgaltatast az adatszolgaltatast kérd hivatalos elérhetéségére kell eljuttatni. A hivatalos
elérhet6ség ellendrzését az aldbbiak alapjan koteles elvégezni az adatvédelmi tisztvisel6:
e arendelkezésre all6 kozhiteles nyilvantartasok (cégnyilvantartis, Magyar Allamkincstar
Torzskonyvi nyilvantartisa),
o kozzétételre kotelezett szervek esetében a kozérdeki adatok kozott kozzétett
elérhetdségi adatok,
e akérelemhez csatolt képviseletre jogosité okirat vagy

e aTarsasdgrészére elézetesen az adatszolgaltatast kérd altal bejelentett kapcsolattartasra
jogosultak adatai.

Amennyiben az adatszolgdltatds papir alapon keriil tovabbitasra, akkor azt olyan mddon kell
tovabbitani, hogy az atvétel ténye igazolhatdé legyen (tértivevény tobbletszolgaltatassal, futir
utjan torténd tovabbitas esetén dtadas atvételi jegyz6konyv vagy atvételi nyilatkozat dtvevd altali
alairatasaval).

Amennyiben az adatszolgaltatds elektronikusan keriil tovabbitdsra a személyes adatokat
biztonsagos csatornan vagy a személyes adatokat tartalmazé allomany titkositasaval kell
tovabbitani.

o

14. Adatvédelmi incidensekkel mindsitése és kapcsolatos teenddk

o

14.1. Az adatvédelmi incidenssé minésités szempontjai

Az adatvédelmi incidens bekovetkezésének el6feltétele a biztonsag sériilése, azaz a biztonsagi
incidens, igy kiillonosen, de nem kizarélagosan adathordozé (USB, CD, DVD, HDD, SSD), laptop
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elveszése vagy ellopasa; hekkertimaddas; jelszd elveszése, jogosulatlan személy altali
megismerése; dokumentum elveszése, jogosulatlanok szdmara elérhetdvé valasa.

A biztonsag sériilése nem egyenl6 az adatvédelmi incidens bekdvetkezésével. Adatvédelmi
incidens akkor kovetkezik be, ha a biztonsag sériiléséb6l fakad6an a személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés kdvetkezik be.

Adatvédelmi incidens tehat az, ha a személyes adatoknak
e bizalmassaga: a személyes adatokhoz jogosulatlan személyek hozzafértek,
o sértetlensége: a személyes adatokat jogellenes vagy véletlen megvaltoztatasa, aminek
kovetkeztében a személyes adatok mar nem alkalmasak arra a célra, amire azt kezelték,
e rendelkezésre allasa: személyes adatokhoz val6 hozzaférése az adatkezeldnek tartésan
megsziint vagy az adatok véglegesen elvesztek
e egyiittesen, vagy ezek koziil barmelyik 6nalléan, vagy barmely kombinaciéban sériil.

Ila a biztonsag sériilése bekovetkezett, de kizdrhaté a személyes adatok sériilése, akkor
adatvédelmi incidens nem kovetkezik be, ebben az esetben informécidbiztonsagi incidensrol
beszéliink, amelyet a Tarsasag hatalyos Informaci6biztonsagi Szabdlyzata (a tovabbiakban: IBSZ)
tartalmaz.

Az adatvédelmi és/vagy informaciébiztonsagi incidensek bekovetkezésekor végrehajtandd
folyamatok (dokumentalas, kivizsgalds, megsziintetés, eredményesség értékelés, oktatas) soran
osszhangban kell cselekedni jelen szabalyzat és a IBSZ rendelkezéseivel.

14.2. Az adatvédelmi incidens jelzése

Amennyiben a Tarsasag bels6 szabalyozdsai alapjin a bejelentett esemény val6szintisithetéen
adatvédelmi incidensnek mindgsiilhet, akkor azt a munkavallalék kotelesek az adatvédelmi
tisztviselének bejelenteni.

Az a munkavallalo, aki a Tarsasag ltal kezelt - ideértve az adatfeldolgozdi tevékenység keretében
feldolgozott adatokat is - személyes adatokkal kapcsolatban valészin(isithet6en adatvédelmi
incidensnek minésiild eseményrél szerez tudomast, kdteles azt haladéktalanul a kdzvetlen
vezetbjének bejelenteni.

v 7

A kozvetlen vezetd a valdszintsithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiilé eseményt koteles
bejelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek.

A bejelent6 a bejelentésben kdteles megadni
e telefonszamat és/vagy e-mail cimét,
e aszervezeti egységét,
e a valdszin(isithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiilé esemény targyat, valamint azt,

hogy,
e 3 valdszin(sithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiilé esemény informatikai rendszert
érint-e,

7 7,

e a valdszinfisithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiil6 eseményre vonatkozé egyéb
rendelkezésre allé informacidkat.

A munkavallalg, valamint a kézvetlen vezet6 az adatvédelmi incidensek mingsitésére vonatkoz6
szempontok alapjain koteles a tudomadasdra jutott eseményrél megitélni, hogy az
valdszin(isithet6en adatvédelmi incidensnek mingsiilé eseménynek mindsiilhet-e.
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14.3. Az adatvédelmi tisztviseld altal értesitenddk kore

Az adatvédelmi tisztvisel6 a valdszinisithetden adatvédelmi incidensnek mindsiilé esemény
bejelentését kovet6en haladéktalanul értesiti:
e az incidenssel érintett adatkezelési vagy adatfeldolgozdi tevékenységgel kapcsolatos
személyeket,
o eszkézelvesztés/ellopés esetén az eszkozgazdat,
e informatikai rendszert, eszkozt érinté incidens esetében az Elektronikus Informéacids
Rendszer Biztonsagaért Felel6 személyt (a tovibbiakban: EIRBF).
Az adatvédelmi tisztvisel§ az értesitésében megadja a bejelents telefonszaméat és/vagy e-mail
cimét, szervezeti egységét, tovibba a bejelentett valészinfisitheten adatvédelmi incidensnek
mindsild esemény targyat, illetve azt, hogy az informatikai rendszert érint-e, valamint a tovabbi,

7 £

a bejelentd altal tudomasara hozott egyéb informacidkat.

14.4. Az adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi tisztviseld a rendelkezésre allé informdaciék alapjan koteles mérlegelni, hogy a
valoszinlsithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiil6 esemény bejelentése a Tarsasag
adatkezeldi vagy adatfeldolgozdként ellatott tevékenységére vonatkozik-e.

Amennyiben a valdszinlsithet6en adatvédelmi incidensnek minésiil6 esemény bejelentése a
Tarsasag adatkezel$i tevékenységére vonatkozbéan meriilt fel, az adatvédelmi tisztvisel§ az
értesitésben foglalt adatok alapjan dont arrél, hogy sziikséges-e az esemény kivizsgalasa.

Az adatvédelmi tisztvisel§ Kkivizsgaldsdnak elsddlegesen arra kell kiterjednie, hogy a
valdszindsithet6en adatvédelmi incidensnek mindsiilé esemény bekovetkezett-e és a személyes
adatok megsértésének kovetelményei bekdvetkeztek-e. Amennyiben a kivizsgilds sordn
megallapitasra keriil, hogy a bekdvetkezett esemény kovetkeztében a személyes adatok
rendelkezésre dllasa, sértetlensége és/vagy bizalmassaga sériilhetett, azaz ténylegesen
adatvédelmi incidens megvalésult, az mindsiil az adatvédelmi incidensrél valé
tudomasszerzésnek.

Az adatvédelmi tisztvisel$ kivizsgilasanak legalabb az aldbbi informacidk feltarasara ki kell
terjednie:

e azincidens jellegére,

e az érintettek hozzavetbleges szamara,

e az érintettek kdrének meghatarozasara (érintettek kategériai),

e az érintett adatok hozzavetGleges szamara,

e azérintett adatok korére,

e azincidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményekre,

e azincidens orvoslasdra tett vagy tervezett intézkedésekre.

Amennyiben a valésziniisithetSen adatvédelmi incidensnek mindsiil6 esemény informatikai
rendszert érint, a kivizsgalasba az adatvédelmi tisztvisel§ koteles haladéktalanul bevonni az
EIRBF-et és az Informatikai teriiletet.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasardl az adatvédelmi tisztvisel§ koteles jelentést késziteni,
amely tartalmazza legalabb

e ajelentés iktatészamat,

e ameghatarozott informéacidkat,

e aztatényt, hogy tértént-e bejelentés a Hatdsag felé,

e aztatényt, hogy az érintetteket értesitette-e a Tarsasag,

e ajelentés keltét,
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e ajelentés cimzettjeinek munkakoreit.

14.5. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
A Térsaséag valamennyi adatvédelmi incidenst kételes nyilvantartani.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztviseld vezeti.

a4

Valamely adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi tisztviseld altali nyilvantartasba vétele nem
jelenti az adott adatvédelmi incidens kezelése adatvédelmi megfeleldségének vizsgdlatat és
igazolasat.

14.6. Adatvédelmi incidensek bejelentése a Hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel, a definilt tudomésszerzéstdl szamitott 72
6ran beliil koteles bejelenteni a Hatésdgnak, amennyiben az hatassal lehet az érintett
személyekre, rajuk nézve kockazatokkal jarhat.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidens jellegét,
e az érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat,
e azincidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetdSleges szamat,
e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhetdségét,

e azincidensbél eredd, valészinlisithetd kdvetkezményeket,
e azincidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket.

Amennyiben a meghatarozott informacidk teljes kor(i feltarasa az adatvédelmi incidensrél valo6
tudomasszerzéstdl szadmitott 72 6ran beliil nem lehetséges, az nem akadélyozza az adatvédelmi
incidens Hatésag felé torténd bejelentését.

Amennyiben az informaciék nem allnak rendelkezésre 72 6ran beliil, akkor a 72 6ras bejelentési
hataridd tartasa érdekében a bejelentésben legalabb az aldbbiakat kell szerepeltetni:

e az adatvédelmi incidens jellegét,

e arra vonatkozd tajékoztatast, hogy a Tarsasag még nem rendelkezik az dsszes sziikséges

informdciéval, és a tovabbi informaciék késébb keriilnek benyujtasra és
e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhetéségét.

A Térsasag mentesiil a tdjékoztatasi kotelezettség aldl az Infotv. 25/K. § (2)-(6) bekezdéseiben
foglalt esetekben.

14.7. Erintettek t4jékoztatasa

Az Adatvédelmi tisztvisel§ az incidens Hatésag részére valé bejelentésérdl sz6lé dontéssel
egyidejiileg koteles donteni arrol, hogy az érintetteket a Tarsasag tajékoztatja-e az incidensrél.

Az érintetteket tijékoztatni kell, amennyiben az incidens valészinfisithet6en magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A magas kockazat mérlegelésénél figyelembe kell venni kiiléndsen, hogy

e azincidens kovetkeztében kik fértek, férhettek hozza a személyes adatokhoz,

e érzékeny személyes adatokat érintett-e az incidens (igy kiiléndsen személyes adatok
kiillonleges kategéridit vagy pénziigyi adatokat, szabdlysértéssel, biincselekménnyel
Osszefiiggh adatokat, ideértve az erkélcsi bizonyitvanyban feltiintetett adatokat is),

e egy adott érintettr6l mekkora mennyiségli személyes adatot érintett az incidens, az
incidenssel érintett személyes adatok alkalmasak-e az érintettre nézve olyan

VEX - Magyar Védelmi Exportiigynokség Zrt,, 1011 Budapest, F6 u. 14-18. A. ép.

Telefon: +36 1 201 3271; E-mail: vex@vexhungary.com
24



dv=X

kovetkeztetés levonasara (példaul vagyoni helyzetére, egészségiigyi allapotara stb.), ami
alapjan kivalasztas célcsoportja lehet valamely biinelkévetd szamadra,

e azincidens kdvetkeztében - ideértve a személyes adatok rendelkezésre allisanak hianyat
is - az érintett életének, egészségének, szocialis kapcsolatainak, tarsadalmi megitélésének
fenntartasit, fennmaradasat biztosit6 intézkedések nem teheték meg vagy ezek sériilnek,

o az adatok felhasznalasaval személyiséglopas kévetkezhet be,

e azincidens gyermekeket vagy kiszolgiltatott helyzetben 1év6 személyeket érintett stb.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni akkor, ha az incidenst kdvetOen olyan intézkedések
alkalmazasara keriilt sor, amelyek kizarjak a fenti pontban foglaltak bek6évetkezését, vagy az
incidenssel érintett adatok vonatkozdsaban érvényesiiltek a megfelel§ biztonsagot garantild
intézkedések, igy az adatok vagy az adathordozé titkositva voltak és az adatokhoz értelmezhetd
formaban vald hozzaférés lehetetlen vagy ardnytalan nehézséggel jarna, mivel a titkosité kéd nem
kompromittalédott.

Amennyiben az érintettek személye meghatirozhaté és a Tarsasdg rendelkezik az
elérhet6ségiikkel, akkor az érintetteket kozvetleniil kell tijékoztatni. Az incidenssel.érintett
személyek elérhetdségi adatait a Tarsasag koteles dtadni az értesitések megkiildése céljabol.

Amennyiben az érintettek kézvetlen tdjékoztatisa nem valdsithatdé meg, igy kiillonésen akkor, ha
az érintettek eléréséhez sziikséges adatok nem allnak rendelkezésre, vagy az érintettek szama,
foldrajzi helye alapjan a kozvetlen értesités aranytalan erdfeszitéssel jarna, a tajékoztatast
nyilvanos kozzététel Gitjan kell megtenni.

Az érintettek tajékoztatasanak az aldbbi informacidkat kell tartalmaznia:

e azadatvédelmi incidens jellegét,

e azokat az intézkedéseket, amelyeket az érintett maga meg tud tenni az incidens
kovetkeztében az 6t érint6 hatdsok elhdritdsara, csokkentésére (példaul jelszd
megvaltoztatasa stb.),

e azadatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhetiségét,

e azincidensbdl eredd, valdszinlisithetd kovetkezményeket,

e azincidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket.

15. Adatbiztonsag

A Tarsasag az adatkezeléssel jar6é folyamat megtervezése sordn az adatkezelés megkezdését
megel6z6en Kkoteles kialakitani, illetve kialakittatni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek az adatkezelés jellege, hatékore, kériilményei és céljai, valamint az
érintett személyek jogaira és szabadsigaira jelentett valtozd valdszinliségli kockazatok
figyelembevételével kockazataranyosan megfelels szint( adatbiztonsagot garantalnak.

A Tarsasag koteles mérlegelni az adatkezelés érintettekre gyakorolt kockazatait, figyelembe véve
a kiils és a bels6 emberi, valamint a nem emberi kockazatokat, azoknak a személyes adatok
bizalmassagara, sérthetetlenségére és rendelkezésre allasara gyakorolt hatasait, a kockazat
sulyossaga és bekodvetkezésének valdszinlisége szempontjabol.

Amennyiben a kockdzatok értékelése eredményeként a kockazatok csdkkentése sziikséges, akkor
a Tarsasag koteles megtenni a kockazatokat csokkentd intézkedéseket.

Az adatok megfelel6 biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell megtenni:
e A személyes adatokat tartalmazé papir alapi dokumentumokat, papir alapu
nyilvantartasokat jol zarhat6é helyiségben, azon beliil pedig zarhaté taroldéeszkdézben
(példaul irodabutor) kell tarolni azt kovetden, hogy azokkal a munkavégzés befejez6dott.
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o A személyes adatokat tartalmazoé papir alapi dokumentumokat a mindenkor hatalyos
kornyezetvédelmi el6irasoknak megfeleléen az irattiri selejtezésb6l szarmazé
hulladékkal megegyez6 mdodon kell megsemmisiteni.

e A személyes adatokhoz vald hozzaférés megtervezésekor és fenntartasakor a sziikséges
és elégséges hozzaférés elvét érvényesiteni kell.

e A személyes adatokat tartalmazé elektronikus allomanyok eléréséhez hasznalt
munkadallomast a munkavégzés befejezése vagy sziineteltetése esetén zarolni kell.

o A személyes adatokat tartalmazd elektronikus allomanyokon a mobil adathordozoén
(pendrive, mobil HDD, SSD stb.) valé tarolasa alatt vagy e-mailen val6é kiildésekor
titkositast lehet6vé tevé megoldasokat kell alkalmazni.

Az informatikai eszkdzok hasznalataval végzett adatkezelés soran kezelt személyes adatok
tekintetében a mindenkor hatalyos IBSZ rendelkezései az iranyadok.

16. Személyes adatok torlése

Az adatvédelmi tisztvisel§ koteles a személyes adatok torlése irant intézkedni, ha
e az érintett kérte személyes adatainak torlését vagy tiltakozott a személyes adatai
kezelésével szemben, vagy
e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbél, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték, vagy
e aszemélyes adatok kezelésére jogellenesen keriilt sor, vagy
e aszemélyes adatok torlését unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kitelezettség eldirja.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapti dokumentumok megsemmisitését a dokumentumot
nyilvantarté szervezeti egységnek az irattdri selejtezésbdl szarmazé hulladékkal megegyezd
modon Kkell elvégeznie és megsemmisitésre a kézponti gyijt6helyre kell bekiildenie. Az
adatfeldolgozé altal végzett papir alapi személyes adat feldolgozasa sordn kezelt
dokumentumokra az adatfeldolgozéi szerz6désben foglaltak az iranyadék.

Az  elektronikus  adathordozdokrél a  személyes adatokat az  adatkezelésben
kozremiikodémunkavallaléknak és/vagy az informatikus rendszergazdanak visszaallithatatlanul
torolni kell.

A személyes adatok torlésérdl a torlést végzdének jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell

e atorléssel/megsemmisitéssel érintett adatkezelés céljanak leirasat,

e a torléssel/megsemmisitéssel érintett személyes adatok/adatbazisok, dokumentumok
azonositasat lehet6vé tevl informacidkat, igy kiilonosen az adatbazis elérési itvonalat, az
adatallomanyt tartalmazo6 fajl nevét, a dokumentumok korét azonosité adatokat,

e atorlés/megsemmisités indokat,

e atorlés/megsemmisités id6pontjat (év, hdnap, nap),

e atorlést végzb és azt ellendrzé személy alairasat,

e ajegyzdkonyv keltét,

e ajegyzdkonyv iktatdszamat,

e ajegyzdkonyv cimzettjeit (munkakor).

A torlést és annak ellen6rzését ugyanazon személy nem végezheti.
A torlésrdl késziilt jegyz6konyvet a Tarsasag koteles a torlést kdvetd 5 évig megdrizni.
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Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az errdl szl vezérigazgatdi utasitds kihirdetésének napjan 1ép hatalyba,
rendelkezéseit a hatalyba 1épés napjatdl kell alkalmazni.

A Szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell a Szabdlyzat hatalyba lépésekor fennallé
adatkezelésekre és adatfeldolgozdi tevékenységekre is.

A Szabalyzat rendelkezései annak visszavondsaig érvényesek.

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Ertelmezé rendelkezések

2. sz. melléklet: Adatfeldolgoz6 igénybevételével kapcsolatos szerzddési kovetelmények
3. sz. melléklet: Adatkezelési folyamatok nyilvantartisa

4. sz. melléklet: Tajékoztatds kérése személyes adatok kezelésérdl

5. sz. melléklet: Személyes adatok helyesbitése iranti kérelem

6. sz. melléklet: Személyes adatok torlése iranti kérelem
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1. szamu melléklet

Ertelmez6 rendelkezések

Altuliinos Adatvédelmi Rendelet:

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU), a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésér6l sz616 2016/679 rendelete (GDPR).

Erintett:
Azonositott vagy azonosithaté természetes személy

Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkoz6 barmely informaci6
Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett médon, kiiléndsen valamely
azonosit6, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy
testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithaté.

Kozvetett modon azonosithaténak mindsiil valamely természetes személy, ha ugyan az adatbo6l
elsére nem tiinik azonosithaténak, de az adatot mas informaciékkal dsszekapcsolva az az egyént
masokt6l megkiilonboztethetdvé teszi.

Az azonosithatésdganak meghatirozasakor minden olyan mdédszert figyelembe kell venni,
amelyet az adatkezel6 vagy mas személy - figyelembe véve az azonositas koltségeit és id6igényét,
szamitasba véve az adatkezeléskor rendelkezésre 116 technoldégidkat, és a technolégia fejlddését
- a természetes személy kozvetlen vagy kozvetett azonositasara felhasznalhat.

Kizarolag az é16 természetes személyre vonatkozé adat tekintendd személyes adatnak.

Az adat akkor vonatkozik az érintettre:
e ha az, az érintettrdl szdl (példaul: név, sziiletési hely, sziiletési id6, ligyfél-azonosito, az
érintett testi, fiziolégiai jellemzdje stb.) vagy
e az adatot abbdl a célbdl hasznaljdk vagy hasznalhatjak fel, hogy az egyén helyzetét vagy
viselkedését értékeljék vagy befolyasoljak (példaul: {izletszerzési céli adatkezelésnél a
hazastars jovedelmére vonatkozé adat vagy a gyermekek életkorara vonatkozé adat),
vagy
e azadatfelhasznaldsa hatissal van az adott személyre ra nézve eredményt keletkeztet(het)
(példaul: a gépjarmiibe vagy mobil eszkozbe szerelt GPS az eszkoz helymeghatarozasi
adatat jelzi, de ez kovetkezésképpen az eszkozt hasznalé személy helymeghatarozé adata
is)
A személyes adatnak nem feltétele az, hogy valés vagy objektiv legyen. A valétlan vagy szubjektiv
adat is személyes adat.

A munkavallalé adatai is személyes adatok.

A személyes adat megjelenhet barmely formaban, igy példaul személyes adat egy
személyiségjegyeket mutatd gyermekrajz is.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkoz6 személyes adatok.

VEX - Magyar Védelmi Exportiigynékség Zrt., 1011 Budapest, F§ u. 14-18. A. ép.
Telefon: +36 1 201 3271; E-mail: vex@vexhungary.com
28



§v=X

Genetikai adat:

Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi
informdciét hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemz6ire vonatkoz6 minden olyan
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat. Ilyen adat példaul az arckép vagy ujjlenyomat, frisz kép,
vénalenyomat, az alairaskép egyiitt annak dinamikus elemeivel (nyomas, szig, sebesség, stb.).

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotira vonatkozé személyes adat,
ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan
adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat:

A biintet6eljards soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a biintet6eljarassal
Osszefiiggésben, a biintet6eljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba

”r

hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat.

Adatkezelés:
A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem automatizilt médon

végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel uUtjan, Osszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatfeldolgozds:
Az Adatkezel6 megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett

adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adattovdbbitds:
Az adat meghatarozott harmadik fél szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Nyilvdanossdgra hozatal:
Az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges.

A személyes adatok helyreallithatatlan torlése az adathordozé fizikai megsemmisitését
(Adatmegsemmisités), a mdagneses adattdrolids elvén miikédé adathordoz6 esetében annak
demagnetizalasat, valamint az adathordozd tobbmenetes feliilirassal torténd torlését foglalja

magaba.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazd adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Az adatkezelés korldtozdsa:
A tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabdl.
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Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit meghatdrozza. Az adatok kezelési céljanak
meghatarozéjaként azt a személyt kell figyelembe venni, aki érdemben dont arrél, hogy milyen
eredményt kell elérni az adatok felhasznalasaval.

Amikor jogszabaly jeloli ki az adatkezel6t, akkor a jogszabalyban meghatarozott természetes vagy
jogi személyt, kozhatalmi szervet, ligynokséget vagy barmely egyéb szervet kell, adatkezel6nek
tekinteni.

Ha a jogszabaly nem jelol ki adatkezel6 személyt, de a jogszabalyi rendelkezések alapjan
azonosithaté az adatok kezelésének céljat meghatarozé szerepkdér, akkor ezen szerepkorben
megjelend személyt kell adatkezelének tekinteni (példaul: munkaviszonyban a munkavallalé
adatainak kezelése tekintetében a munkaltato).

Ha sem szerepkér, sem jogszabalyi kijel6lés alapjan nem lehet adatkezel6t meghatarozni, akkor
adatkezel6nek a ténylegesen a célt, az adatokkal elérendé eredményt meghatarozé természetes
vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv mindsiil.
Adatkezelének mingsiilhet valamely természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv akkor is, ha az adat nem keriil a birtokdba, feltéve, ha adatok
kezelésének céljait és eszkozeit ez a személy hatdrozza meg

Ké6zds adatkezeldk:
Azok a természetes vagy jogi személyek, kdzhatalmi szervek, iigyndkségek vagy barmely egyéb
szervek, amelyek egyiilt hatarozzak meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Az adatfeldolgozé nem hatdrozhatja meg az adatok kezelésének céljat, nem hozhat érdemben
dontést arrél, hogy milyen eredményt kell elérni az adatok felhasznalasaval, az adatkezeld
utasitasai szerint koteles eljarni.

Harmadik fél:
Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos

e az érintettel,

e az adatkezelGvel,

o az adatfeldolgozodval vagy

o azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt

a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Profilalkotds:

Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolédo jellemzdk elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak.

Adatdllomdny:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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EGT-dllam:

Az Eurdépai Unié tagallama és az Eur6pai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes mas
allam (Liechtenstein, Norvégia, Izland), tovabba azon allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban nem részes
allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szélo
megallapodasban részes dllam dllampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg:
Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Informdcios tarsadalommal dsszefiiggo szolgdltatds:
Barmely, altaldban térités ellenében, tavolrél, elektronikus titon és a szolgiltatast igénybe vevé
egyéni kérelmére nyujtott szolgaltatas

e tavolrdl azt jelenti, a szolgaltatast a felek egyideji jelenléte nélkiil nyujtjak.

e elektronikus tdton azt jelenti, hogy a szolgaltatas kezd6pontjatdl valé elkiildése és
célallomasan val6 fogadasa adatok feldolgozasara (beleértve a digitdlis tomoritést is) és
tarolasara szolgdl6 elektronikus berendezés utjan torténik, valamint annak elkiildése,
tovabbitisa és vétele teljes egészében vezetéken, radion, optikai vagy egyéb
elektromagneses eszkdz utjan torténik.

e a szolgdltatast igénybe vevs egyéni kérelmére azt jelenti, hogy az adatok tovabbitasaval
nyujtott szolgaltatds egyéni kérelemre torténik.

Hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 1363 Budapest, Pf.: 9.
telefonszam: +36 (1) 391-1400 +36 (1) 391-1410

ugyfelszolgalat@naih.hu http://www.naih.hu
rovid név: NAIH, KRID: 429616918

a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatésag Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei:
+36 (1) 391-1400

+36 (1) 391-1410

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

1363 Budapest, Pf.: 9.

https://naih.hu/online-ugyinditas

VEX - Magyar Védelmi Exportiigynokség Zrt,, 1011 Budapest, F§ u. 14-18. A. ép.
Telefon: +36 1 201 3271; E-mail: vex@vexhungary.com
31



dv=X

2. szamu melléklet

Adatfeldolgozo igénybevételével kapcsolatos szerzédési kovetelmények

1. Az adatkezeléssel jaro folyamat kialakitasaért, szabalyozasaért felel6s adatvédelmi tisztviseld
koteles az adatok feldolgozisat megel6z6en az adatfeldolgozdval, az alabbi tartalommal
adatfeldolgozéi szerz6dés megkotését kezdeményezni:
a) Az adatfeldolgozé altal végzett tevékenység meghatarozasa ideértve annak
jellegét és céljat is.
b) Az adatfeldolgozas id6tartama.
c) A feldolgozandd személyes adat(ok) kategériai (példaul: név, levelezési cim,
telefonszam, {igyfél-azonosité stb.) és azok szamossaga.
d) Az adatfeldolgozé tevékenységével érintettek kore.
e) Az adatfeldolgozé konkrét feladatai és felelgssége.
f) Adatkezel6 utasitasai szerinti feladatellatas.
g) Titoktartasi kotelezettség vallalasa.
h) Megfelel6 adatbiztonsag vallalasa.
i) Tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételekor a tovabbi adatfeldolgozé Szervezettel
valo el6zetes jovahagyatdsanak vallalasa.
i) A szerz6dés megkotésekor ismert tovabbi adatfeldolgozék listaja az aldbbi
adatokkal:
i. Tovabbi adatfeldolgozé adatai (név, cim, honlap cim, e-mail,
nyilvantartasi szam).
ii.  Ellatott tevékenység.
iii.  Tevékenység végzésének helye.
iv.  Erintettek kategériai.
v.  Adatok kore.
vi.  Tevékenység végzésének idStartama.
k) Tovabbi adatfeldolgozdk felé a Tarsasaggal kotott adatfeldolgozdi szerz6désben
foglalt kotelezettségek, garanciak érvényesitésének vallalasa.
1) Erintetti jogok teljesitéséhez az adatkezelével valé egyiittm{ikédés vallalasa.
m) Adatbiztonsag biztositasaban val6 egyiittmiikédés vallalasa.
n) Incidensek kezelésében vald egyiittmiikddés vallalasa.
0) Adatvédelmi hatdsvizsgélatban és eldzetes konzultaciéban valé egyiittm{ikédés
vallalasa.
p) Adatok torlésének vagy visszaadasanak kételezettsége.
q) Adatfeldolgoz6i  kotelezettségek  igazoldsdhoz  sziikséges  informacidk
rendelkezésre bocsatasanak vallalasa.
r) Ellen6rzési jog biztositasa (informaciék megadasa és helyszini vizsgalatok is).
s) Tajékoztatasi kotelezettségvillalas, ha az adatkezeld utasitasa adatvédelmi jogot
sért.
t) Az adatfeldolgozas részletes technikai és szervezési feltételeit, igy kiilléndsen
i.  azadatfeldolgozénak valé adatdtadas médjat, csatornajat, eszkozeit,
ii. az atadand6 személyes adatok atadasa, és taroldasa sordn alkalmazott
adatbiztonsagi intézkedéseket (titkositas, alnevesités),
ili.  az adatok torlésének maddjat, eszkozeit.

2. Mindaddig, amig az adatfeldolgoz6i szerz6dés megkdtésére nem keriil sor, személyes adatokat
az adatfeldolgozéként igénybe venni tervezett személynek &tadni tilos, az adatfeldolgozdi
tevékenység nem kezdhet6 meg.
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3. Adatfeldolgozoként nem kothet6 szerz6dés olyan személlyel, aki nem tud megfelels
garancidkat nyujtani az adatkezelés Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek, az adatkezelésre
vonatkozd mas jogszabalyoknak és a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

4. A Tarsasag adatfeldolgozéjaval kotott szerz6désben elbirt kotelezettségeket és felel6sségeket
a tovabbi adatfeldolgozdékra is érvényesiteni kell, ezért az adatkezeléssel jar6 folyamat
kialakitasaért, szabdlyozdsaért felelds szakteriilet koteles az adatfeldolgozdi szerzddés
megkotését vagy a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételének jévahagyasat megel6z6en ennek
teljesiilésérdl meggy6z6dni. Ez megvalésithaté kiillonosen a tovabbi adatfeldolgozdkkal kotott
szerz6dés, az altala vallalt adatbiztonsigi kovetelmények teljesiilését alatdmaszté fiiggetlen
auditjelentések eredményének bekérése vagy abba betekintés, vagy a tovabbi adatfeldolgozd
cégszeriien alairt, a feltételek megismerésérdl és vallaldsardl szo6l6 nyilatkozatanak bekérése
utjan.

5. Az adatfeldolgoz6i szerzddést irasban kell megkdtni, széban vagy rautalé magtartassal
adatfeldolgoz6i szerz6dés nem kothetd.

6. Amennyiben az adatfeldolgozasra valamely szolgaltatashoz, tevékenységhez kapcsolédédan
keriil sor, amelyrdl a felek szerz6désben dllapodnak meg, akkor az adatfeldolgozis meghatarozott
tartalmi elemeit nem sziikséges kiilonallé szerz6désben szabalyozni, hanem arra lehetéség van a
szolgaltatasra, tevékenység ellatasara kotott szerz6dés részeként.

VEX - Magyar Védelmi Exportiigynokség Zrt., 1011 Budapest, F6 u. 14-18. A. ép.
Telefon: +36 1201 3271; E-mail: vex@vexhungary.com
33



dv=X

3. szamu melléklet

Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa

Munkavéllalok személyi és munkaiigyi anyagainak kezelése
Munkabérek és egyéb személyi kifizetések nyilvantartésa
Munkabalesetek nyilvantartasa

Gépjarmii haszndlat nyilvantartasa

Kikiildetések nyilvantartasa

A vagyongazdilkodas korébe tartozd selejtezéshez, vagyonhasznositashoz, leltarhoz
kapcsolddé nyilvantartas

7. Pénzkezelés

8. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel érintettek nyilvantartasa
9. Azn. cookie-k hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

10. Védelmi ipari kiallitdsok szervezéséhez kapcsolddd nyilvantartasok

ok wh e
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4., szamu melléklet

Tajékoztatas kérése személyes adatok kezelésérdl

Tisztelt Adatkezel§!

Az informdcidés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 16. § (1) bekezdés szerinti jogommal élve tajékoztatast kérek személyes adataim
kezelésérol.

7

Az Infotv. 16. § (1) bekezdése értelmében kérem, sziveskedjen tajékoztatast adni a(z)

b e e e es s ans s e rerareerenaneneenneeennneee |AOATKEZE10 Megnevezése]

altal kezelt személyes adataimroél, igy azok forrasardl / az adatkezelés céljardl / jogalapjardl / idGtartamarol
/ az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiggh tevékenységérél / személyes adataim
tovabbitasa esetén az adattovdbbitis jogalapjardl és cimzettjérdl / az esetleges adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatdsair6l és az elharitdsara megtett intézkedésekrdl (alahiizassal megjelélendd).

A tdjékoztatast az alabbi cimre kérem megkiildeni:

Felhivom szives figyelmét, hogy az Infotv. 15. § (1) bekezdés b) pontja alapjan az adatkezeld koteles a
kérelem benyijtasatél szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 25 napon belil, kézérthetd
formaban, frasban részemre megadni a tajékoztatist. Az Infotv. 15. § (2) bekezdése értelmében a
tajékoztatas ingyenes.

Az Infotv. 16. § (1) bekezdése tgy rendelkezik, hogy a tajékoztatdst az adatkezel§ csak a 9. § (1)
bekezdésében, valamint a 19. §-ban meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tajékoztatas megtagadasa
esetén az Infotv. 16. § (2) bekezdése értelmében az adatkezelének irasban kozolnie kell, hogy a
felvildgositds megtagadasara e torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor.

A torvényben meghatarozott tajékoztatasadasi kotelezettség nem teljesitése esetén, az Infotv. 52. § (1)
bekezdése értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hat6sagnal bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozédssal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

Egyiittmkodését koszondm!

Kelt: .criissesnns

Alairas

* Online adatkezelés esetén pl. e-mail cim, felhasznalénév.
Egyéb esetben az azonos{tishoz sziikséges tovabbi, az adatkezels 4ltal kezelt személyes adat pl. lakcim, sziiletési id6,

sth.
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5. szamu melléklet

Személyes adatok helyesbitése iranti kérelem
Tisztelt Adatkezeld!

Az informdciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL torvény
(a tovdbbiakban: Infotv.) 18. § (1) bekezdése szerinti jogommal élve, kérem a(z) ......unnisiasiaicins

. - . v |adatkezeld megnevezése] altal kezelt
szemelyes adatalm valosagnak megfelelo rog21teset ennek megfeleléen a valétlan adatok
helyesbitését.

.....................................................

Felhivom szives figyelmét, hogy az Infotv. 18. § (1) bekezdése alapjan a helyesbitésrél az
adatkezel6 koteles engem, tovabba mindazokat értesiteni, akiknek kordbban a valdsagnak nem
megfelel6 adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.

Az Infotv. 18. § (2) és 21.8. (1) bekezdése szerint, amennyiben az adatkezel$ a helyesbités iranti
kérelmemet nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét koveté 25 napon beliil {rasban vagy

elektronikus Gton kozolnie kell a helyesbités elutasitasanak ténybeli és jogi indokait.

A valaszt az alabbi cimre / e-mail cimre kérem megKildeni: ...

.........................................................

A toérvényben meghatarozott helyesbitési kotelezettség nem teljesitése esetén, az Infotv. 52. § (1)
bekezdése értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal bejelentéssel
barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

Egyiittm{ikddését koszénom!

KEIE: oo sesisssescssmsssssassssessssssassasassasssseasassassasassasess

* Online adatkezelés esetén pl. e-mail cim, felhasznalénév.
Egyéb esetben az azonositashoz sziikséges tovdbbi, az adatkezeld altal kezelt személyes adat pl. lakcim, sziiletési id8,
stb.
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Személyes adatok térlése iranti kérelem
Tisztelt Adatkezel&!
Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szo6lé6 2011. évi CXIL torvény (a

tovabbiakban: Infotv.) 20. § és 21.§. (1) bekezdése szerinti jogommal élve kérem személyes adataim
torlését.

NV st s sssss
Adatalany beazonositasdhoz sziikséges tovabbi adatoks*:

Tordlni kivant adatok:

Felhivom szives figyelmét, hogy az Infotv. 18. § (1) és 21.§. (1) bekezdése alapjan a torlésrél a(z).....ernn

[adatkezeld megnevezése] koteles engem, tovabba mindazokat értesiteni, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak.

Az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerint, amennyiben az adatkezel§ a torlés iranti kérelmemet nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovet6 25 napon belil irdsban vagy elektronikus tton koézolnie kell a torlés
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait.

A valaszt az alabbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

A térvényben meghatérozott torlési kotelezettség nem teljesitése esetén, az Infotv. 52. § (1) bekezdése
értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hat6sagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Egylittm{ikodését koszonom!

Kelt: ........

* Online adatkezelés esetén pl. e-mail cim, felhasznalénév.
Egyéb esetben az azonositishoz sziikséges tovabbi, az adatkezel§ altal kezelt személyes adat pl. lakcim, sziletési idd,

stb.
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