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L BEVEZETES

A Magyar Védelmi Exportiigyn6kség Zrt. (tovdbbiakban: VEX, vagy Tarsasag) Alapszabalyaban,
illetve Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban régzitett vezérigazgatdi jogkorémben eljarva, a
tulajdonosi joggyakorlé jévahagyasaval a Tarsasig a beszerzések és kozbeszerzések rendjét a
jelen szabdlyzatban foglaltak szerint hatdrozom meg, kiilonésen, de nem kizarélagosan az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével:

- akozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

- az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgiltatdsok &ltalanos szabdlyairél sz6l6 2015. évi
CCXXIL térvény;

- anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény;

- a Polgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

- a Nemzeti Kommunikiciés Hivatal jogalldsirél és a kormanyzati kommunikécids
beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: NKOH rendelet);

- a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitélis Korményzati Ugynokség
Zartkorien Miikod6 Részvénytirsasidg és a kormdanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kézbeszerzési rendszerérl szél6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: DKU rendelet;

- a haditechnikai tevékenység engedélyezésének és a vallalkozdsok tandsitisdnak részletes
szabalyairdl sz6l6 156/2017. (VI. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 156/2017. (VI. 16.)
Korm. rendelet);

- a kozponti beszerzd szerv kijel6lésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal Osszefiiggd
beszerzések korének meghatdrozasardl és a védelmi és biztonsagi feladatokkal Gsszefiiggd
beszerzések kézpontositott rendszerérdl sz6lé6 329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: KEF rendelet);

- aMiniszterelnokség dltal izemeltetett kozponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési
eljarasok elektronikus lebonyolitidsit tdmogaté informatikai rendszer, melynek részletes
feltételeit az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairél sz616 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendelet szabalyozza (a tovabbiakban: EKR rendelet);

a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérsl sz6l6 59/2021. (XIL 10.) HM
utasitas (a tovabbiakban HM utasitas)

az egyajanlatos koézbeszerzések szdmdnak csokkentését szolgdlé intézkedésekrdl széld
63/2022. (I1. 28.) Korm. rendelet : a tovabbiakban: 63/2022. (IL 28.) Korm. rendelet).

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja a beszerzési és kézbeszerzési eljarasok részletszabélyainak meghatdrozisa
a  beszerzések, kozbeszerzések atlithatdsigdnak, nyilvdnossiginak, az ajanlattevék
esélyegyenldségének, a verseny tisztasigdnak, a beszerzések tervezhetSségének és
ellendrzésének, a kézpénzekkel valé hatékony és felelds gazdalkodis kovetelményének
megfelelGen.



2. A Szabalyzat hatilya

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerint a Kbt. hatalya ala tartozé Ajanlatkérének
mindsiil.
Jelen Szabélyzat személyi hatdlya a Tairsasdg munkavillaldira, valamint a kézbeszerzési,

beszerzési eljérdsok elSkészitésébe és lefolytatisiba a Tarsasag, mint Ajanlatkérd ltal bevont
személyekre és szervezetekre terjed ki.

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik a TArsasdg valamennyi beszerzése - az drubeszerzés,
az épitési beruhdzds, valamint a szolgaltatdsmegrendelés - a beszerzési értéktdl fiiggetleniil.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki kiilénésen a munkaszerzGdéssel, valamint a munkajogi
jogviszonnyal kapcsolatos tigyekre.

3. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkérd: A kdzbeszerzések vonatkozasaban a Térsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont hatalya
ala tartoz6 ajanlatkérd.

Ajanlattevé: Az a gazdaségi szerepld, aki (amely) a beszerzési, kozbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be.

Ajanlattételi Felhivas: a (koz)beszerzési eljarisban a gazdasagi szereplék részére kiadasra
kertil§ az ajanlattétel feltételeit meghatarozé dokumentum

Alvallalkoz6: Az a gazdasagi szerepl, aki (amely) a (koéz)beszerzési eljras eredményeként
megkotott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé Altal bevontan kézvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarélagos jog alapjan végzi,

b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész-
vagy alapanyag eladéjat,

c) épitési beruhdzas esetén az épitdanyag-eladét.

Aru: Az 4rubeszerzés forgalomképes és' birtokba vehet§ ingé dolog tulajdonjoginak vagy
hasznalatéra, hasznositasdra vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése
a Beszerz§ részér6l. Az drubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az iizembe helyezést is.

Becsiilt Erték: A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt - 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcion4lis részt
tartalmazo ajdnlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opciondlis rész értékét is bele kell
szdmitani. Ep{tési beruhdzas esetén a tartalékkeret is részét képezi a becsiilt értéknek. Erték: a
(k6z)beszerzés Snmagdban vett ~ kdzbeszerzésekre irdnyadé egybeszamitasi szabalyokra tekintet
nélkiil szamitott - értéke.

Beszerzés: mindazon miiszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok Gsszessége - kezdve
az igény meghatdrozsatdl, a piackutatistdl, a palyaztatastél az anyagi javak és szolgaltatdsok
mennyiségi és mindségi dtvételéig -, melyek a folyamatos és zavartalan miikédéshez sziikséges
épitményeket, anyag- és eszkozellatast, illetve szolgaltatdsok biztositasat jelenti.

Beszerzési Eljaras: Az a Kbt. hatdlya ald nem tartoz6, kozbeszerzési értékhatirokat el nem éré
értékd beszerzésekre, valamint a Kbt. hatélya aloli kivételeket képezd beszerzésekre, illetve a
beszerzési eljdrdsok eredményeként létrejott szerz6dések médositasira vonatkozd folyamat,
amely valamely éru, szolgaltatds megrendelésére vagy épitési beruhdzas megvaldsitisira irdnyul,
amely beszerzési eljirds eredményessége esetén a Tirsasdg szerzédést kot, vagy megrendelést
bocsat ki.
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Beszerzési Eljardsba bevont személy, illetve szervezet: a beszerzési eljarasba bevont olyan
kiills6 személy, vagy szervezet (pl.: tandcsadd), aki (amely) a Tarsasidg érdekében fejt ki
tevékenységet.

Beszerzési igény: a beszerzés megvaldsitdsara irdnyuld igény.

Beszerzési monitoring tabla: Kbt-ben elGirt egybeszamitési szabalyok betartasa érdekében a
Tarsasdg a beszerzések egybeszamitidsdnak nyomon kovetése a beszerzések és kozbeszerzések
egybeszamitdsdnak nyomon kovetését tdmogaté nyilvantartisi rendszert vezet. Az
Egybeszamitisi Tdbla annak érdekében tartalmazza a Tarsasdg tervezett beszerzéseit, hogy azok
nyomon kévethet6ek legyenek, abbdl a célbdl, hogy a Kbt. 19. §-4ban meghatarozott részekre
bontds tilalmdara vonatkozd szabdlyok érvényesiiljenek és egyértelmiivé valjon a Tirsasag szdmara
az egybeszamitdsi kotelezettség fenndllisa, és a Kbt. rendelkezései alkalmazasanak
sziikségessége.

Beszerz6: a Tirsasag.

Biralé bizottsag: A Tarsasag szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel egyiittesen
rendelkezd, legaldbb hdromtagii birdlé bizottsagot kételes létrehozni az ajénlatoknak - sziikség
esetén a hidnypétlas, felvildgositas vagy indokolds [71-72. §] megadasat kovets - a Kbt. szerinti
elbiraldsara és értékelésére. A biralobizottsig irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit
az eljarast lezar6 dontést meghozé személy vagy testiilet részére. A biralébizottsdgi munkarél
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajénlatkérd alkalmaz ilyet - részét
képezhetik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai

DKU eljaras: a DKU rendelet alapjan a kozponti beszerzd szervezet, a Digitalis Kormdanyzati
Ugynékség Zartkorien Miikods Részvénytirsasig (tovabbiakban: DKU) 4ltal a kézpontositott
kézbeszerzési rendszer keretén beliil lebonyolitandé kézbeszerzési eljiras.

DKR eljdrdsok: a keretmegéllapodasos eljards els6 részeként lefolytatott kdzbeszerzési eljaras
eredményeként létre j6tt - a Kbt. 104-105. §-aiban meghatérozott - keretmegallapodds alapjan
a keretmegdallapodésos eljards masodik részeként a DKR Rendszeren keresztiil megrendeléssel
vagy verseny-ujranyitdssal vagy irasbeli konzultdci6val meginditott és lefolytatott eljarasok.

EKR: Elektronikus kozbeszerzési rendszer (tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvintartds és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tdmogaté informatikai rendszer, melynek részletes feltételeit az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairél sz616 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet szabélyozza.

Elézetes piaci konzulticié: A kozbeszerzési eljarads meginditésa el6tt az ajanlatkérd fiiggetlen
szakértbkkel, hatésdgokkal, illetve piaci résztvevikkel eldzetes piaci konzulticiékat folytathat a
kézbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdaségi szerepldk - tervezett beszerzésre és
annak kovetelményeire vonatkozé - tdjékoztatisa érdekében. Az ajanlatkérd koételes minden
sziikséges intézkedést - kiilonosen a relevidns informaciék kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel§ ajanlattételi hatiridd meghatdrozasat - megtenni a
verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenléségére és egyenld elbanasara vonatkozé
alapelvek érvényesiilése érdekében. El§zetes piaci konzultciét az ajanlatkérd - mas médszerek
mellett - igy is megval6sithat, hogy a miiszaki leirds tervezetét és a szerzGdéstervezetet az EKR-
ben elGzetesen kozzéteszi, amelynek véleményezésére az érdeklddé gazdasagi szerepl6k szdmara
lehetdséget biztosit. Az eldzetes piaci konzultécié kételez6 alkalmazdsanak eseteit és feltételeit a
63/2022. (I1. 28.) Korm. rendelet allapitja meg,

Eves beszerzési terv: az éves iizleti tervvel egylttesen a tulajdonosi joggyakorlé részére
jovahagyds céljabél felterjesztett, a Tarsasdg adott évre tervezett valamennyi beszerzési és
kozbeszerzési eljarasait egyarant tartalmazo terv.
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Eves informatikai beszerzési terv: adott naptari évre vonatkozd, tervezhetd, sszesitett, az
érintett szervezet napi miikédésének fenntartdsahoz feltétlentil beszerezni sziikséges informatikai
eszkozoket és szoftvereket, valamint az ezekhez kapcsolédé szolgaltatisokat részletesen felsorolé
dokumentaci6, a DKU alkalmazdson meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.

Eves informatikai fejlesztési terv: adott naptdri évre vonatkozd, tervezhets, Gsszesitett, az
érintett szervezet napi miikddésének fenntartisahoz feltétleniil beszerezni nem sziikséges, a
meglévs informatikai eszkdz-, szoftver- és alkalmazisillomany korszer(sitését, bivitését,
tovabbfejlesztését vagy cseréjét eredményezd informatikai eszkozoket, szoftvereket és
alkalmazasfejlesztéseket, valamint az ezekhez kapcsol6dé szolgaltatasokat részletesen felsorold
dokumentacié, a DKU alkalmazason meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.

Eves kommunikiciés terv: az adott naptari évre vonatkozd, tervezhet6 és dsszesitett, az érintett
szervezet Aaltal megvaldsitani tervezett kommunikicidés beszerzések, valamint az ezekhez
kapcsol6dé, az NKOH Portilon meghatirozott struktira és adattartalom szerint rogzitett
dokumenticid.

Eves szervezetfejlesztési terv: az adott naptéri évre vonatkozd, tervezhetd és dsszesitett, az
érintett szervezet altal megvaldsitani tervezett szervezetfejlesztési beszerzések, valamint az
ezekhez kapcsol6d6, az NKOH Portdlon meghatdrozott struktiira és adattartalom szerint rogzitett
dokumenticid.

Gazdasagi Szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a
piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, druk szallitasit vagy szolgaltatdsok nyijtisat kinalja.

£ o

Keretmegallapodas: egy vagy tobb ajanlatkérs és egy vagy tobb ajanlattev kézott létrejott olyan
megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott iddszakban kézbeszerzésekre irdnyuld,
egymdssal meghatdrozott médon kétendd szerzédések lényeges feltételeit, killondsen az
ellenszolgdltatds mértékét, és ha lehetséges, az elirdnyzott mennyiséget.

Keretszerz6dés: A Tirsasdg, mint ajinlatkér és az ajanlattevé(k) kozott (koz)beszerzési eljaras
alapjén létrejott olyan megéllapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy jellemzéen hosszabb
id6szakban a felek jogait és kitelezettségeit, a teljesitésre vonatkozé alapvet kovetelményeket, a
Tarsasag. altal az ajanlattevé felé maximélisan a szerzédésben szerepld keretdsszeg erejéig és az
eldirdnyzott maximdlis mennyiség lehivasdig intézhetd eseti megrendelések, egyedi szerz§dések
1ényeges feltételeit.

Kiegészité tdjékoztatas: Birmely gazdasdgi szerepls, aki az adott kozbeszerzési eljarasban
részvételre jelentkez vagy ajanlattevd lehet — a megfelels ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés
érdekében - a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban irdsban kiegészitd

s

tajékoztatast kérhet az ajanlatkér6tdl vagy az dltala meghatarozott szervezettdl.

Kommunikaciés feladat: az érintett szervezet 4ltal feladatkérében, a feladatai hatékonyabb
ellatdsa érdekében vagy tarsadalmi szerepvallalds keretében barmely forrasbél végrehajtott, az
NKOH rendelet 1. mellékletben meghatarozott feladat.

Koncesszios beszerzési eljards: Kbt. szerinti értékhatdrokat eléré értékii épitési vagy
szolgaltatdsi koncesszié megkotésére iranyul6, Kbt. szabdlyai szerinti eljirs.

Kotelezettségvallalé: az a vezetd, aki a kozbeszerzési szerz§dés alairasara jogosult.

£ "

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kézbeszerzés vagy a koncesszi6 tirgya, illetve a kézbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljiras
lefrasa vagy meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik. igy
kiillondsen az eljarast meghirdet hirdetmény, az eljdrast meghirdetd felhivisként alkalmazott

7
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elézetes tdjékoztatd, miszaki leirds, ismertets, kiegészits tjékoztatds, javasolt szerzédéses
feltételek, a gazdasagi szerepl6k 4ltal benytjtandé dokumentumok mintéi, részletes artiblazat,
vagy drazatlan kéltségvetés.

(Koz)beszerzési eljards: a beszerzési és a kdzbeszerzési eljarast is egyarant magéban foglalé
megnevezés.

Kozbeszerzési eljaras: Kbt. szerinti értékhatirokat elérd érték{i kozbeszerzési szerzédés
megkotésére iranyuld, Kbt. szabélyai szerinti eljaras, illetve azok mddositasa.

(K6z)beszerzési miiszaki leirds: azoknak az el§irdsoknak az Osszessége, amelyek
meghatdrozzdk azokat a kézbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket, amelyek
alapjan a kdzbeszerzés targya olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal
igényelt rendeltetésnek. E jellemz&k utalhatnak a kért épitési beruhazas, 4ru vagy szolgiltatas
eléallitdsdnak és nyidjtisdnak folyamatdra vagy modszerére, vagy életciklusa barmely maés
szakaszénak valamely konkrét folyamatéra, akkor is, ha ezek a tényez6k végeredményben nem
befolydsoljak az adott épitési beruhdzés, dru vagy szolgéltatis tulajdonséagait, feltéve, hogy
kapcsolédnak a szerz8dés targydhoz [76. § (7) bekezdés], valamint annak értékéhez és céljaihoz
képest ardnyosak

£ o7

Kozbeszerzési szerzédés: A Kbt. szerinti Ajanlatkérd 4ltal irasban megkotott drubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzésra irdnyulé visszterhes szerzédés.

Kozbeszerzési terv: a tulajdonosi joggyakorlé &ltal jévahagyott a Tarsasag adott évre tervezett
kozbeszerzési eljarasait tartalmazé terv. A Kézbeszerzési tervfeltsltésre keriil az EKR-be , illetve
kézzétételre keriil a TArsasdg honlapjan.

Kiilsé kézbeszerzési tanacsadé: a Tirsasag allomanyiba nem tartozé személy vagy szervezet,
aki (amely) kiilénoésen a kozbeszerzési eljards el6készitése és lefolytatdsa sordn a
kdzbeszerzésjogi tdmogatdst biztositja, a kézbeszerzési dokumenticié oOsszedllitisa soran
felmeriil§ kozbeszerzésjogi kérdésekben foglal alldst, valamint nydjt irdnymutatist. A
kozbeszerzési tanacsad6 minden esetben véleményezi a teljes kizbeszerzési dokumentaciét.

Megrendelés: Keretszerz6dés, valamint kisértékii beszerzések esetén a beszerzends aru, eszkéz
vagy szolgdltatdis pontos paramétereit, leszallitisdnak részletes feltételeit és ellenértékét
tartalmazg, a Szllit6 részére - az atlathaté szervezetre vonatkozd szabdlyozasaban foglaltakra is
figyelemmel - kiadott olyan dokumentum, -amelyben a Térsasig kotelezettséget vallal a
megrendelés szerint létrehozott épitmény, leszillitott termék, vagy teljesitett szolgdaltatas
atvételére és az ellenérték megfizetésére,

a4

Piackutatds: A (koz)beszerzési eljards meginditisdnak idSpontjat megelézGen a piacon levd
potencidlis Ajanlattevk felkutatdsa, és az 4ru, a szolgaltatds, és az épitési beruhazas
ellenszolgaltatisdra, tovabba egyéb, a piacon szokésos szerzdéses feltételekre vonatkozé adatok,
informaciok gylijtése.

Portal (DKU): a DKU altal miikédtetett, a DKU rendeletben meghatérozott kapcsolattartasra és az
ott meghatdrozott adatszolgéltatdsi és tajékoztatdsi kotelezettség teljesitésére alkalmas,
internetes fellileten keresztiil elérhetd alkalmazdsok és az ezt timogaté adatforrasok sszessége.

Portal (NKOH): az NKOH rendelet szerinti, Nemzeti Kommunikaciés Hivatal 4ltal miikddtetett, az
érintett szervezetek jelen rendeletben meghatdrozott adatszolgaltatssi és -bejelentési
kotelezettségének teljesitésére szolgals, internetes feliileten elérhetd alkalmazisok és az ezt
tdmogat6 adatforrasok Gsszessége.
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Részvételre jelentkezo: Az a gazdasagi szerepl$, aki (amely) a tobb szakaszbél 4116 kézbeszerzési
eljaras elsd, részvételi szakaszaban vagy koncesszids beszerzési eljarisban részvételi jelentkezést

nyujt be.

Szallit6: az a jogi személy, illetve természetes személy, amely, illetve aki termék vagy szolgaltatss,
épitési beruhdzés biztositdsdra irdnyuld, a Tarsasdgal felmeriil igény kielégitése céljabél, a
Tarsasaggal visszterhes szerz6dést kot, vagy amely, illetve aki részére a Tirsasag megrendel6t
bocsat ki.

Szolgaltatds: drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem minésiild olyan beszerzés, amelynek
targya kiilonésen valamely tevékenység megrendelése.

4. A (koz)beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskérok

4.1 A tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hataskérei

Jovahagyja - az Alapszabdly 7.4.21. pontja alapjan - az éves iizleti terv részeként az éves
beszerzési tervet, valamint annak figyelembevételével az éves kozbeszerzési tervet tovibba
dont az aitala jovdhagyott éves beszerzési tervben, kozbeszerzési tervben foglaltak jelentés
modositdsarol. A beszerzési tervek jelentSs maédositdsaval ésszefiiggé szabalyokat a jelen
Szabélyzat III. fejezet9. pontja tartalmazza.

Dont - az Alapszabdly 7.4.22. pontja alapjan - a jévahagyott beszerzési vagy kozbeszerzési
tervben szerepl§ (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsinak el6zetes engedélyezésérdl, és a
(koz)beszerzési eljérds eredményeként keletkez§ Tarsasigot terhelS elézetes pénzbeli
kotelezettségvallalds jovdhagyssardl, ha az eljirds becsiilt értéke, vagy a pénzbeli
kotelezettségvallalds tervezett értéke a netté 100.000.000,- Ft, azaz egyszazmillié forintot
eléri vagy meghaladja.

Jovahagyja - az Alapszabdly 7.4.23. pontja alapjan - a jévahagyott éves beszerzési tervben
szerepld, és az Alapszabaly 7.4.22. pont szerint elinditani engedélyezett beszerzési eljaras
eredményét, és a Tdrsasdgot ez alapjan terheld tényleges pénzbeli kitelezettségvallalast,
amennyiben a nyertes ajanlattevvel kétendd szerz6désben a Tirsasagot terhelé pénzbeli
kotelezettségvdllalds 6sszege meghaladja az Alapszabaly 7.4.22. pont szerint jévihagyott
pénzbeli kotelezettségvallalas tervezett értékét.

Jévahagyja - az Alapszabaly 7.4.24. pontja alapjin - a jévahagyott éves beszerzési tervben
nem szereplé beszerzési eljaras lefolytatdsdnak elézetes engedélyezését, és a beszerzési
eljaras eredményeként keletkez§ Tarsasagot terhel el6zetes pénzbeli kotelezettségvallals
jovahagydsat, ha az eljdras becsiilt értéke, vagy a pénzbeli kotelezettségvallalds tervezett
értéke a nett6 50.000.000,- Ft-ot, azaz 6tvenmilli6 forintot eléri vagy meghal'adja.

Jovahagyja - az Alapszabdly 7.4.25. pontja alapjan - a jévahagyott éves beszerzési tervben
nem szerepld, és az Alapszabdly 7.4.24. pont szerint 4ltala elinditani engedélyezett beszerzési
eljards eredményét, és a Tarsasigot ez alapjan terhel6 tényleges pénzbeli
kotelezettségvallalast, amennyiben a nyertes ajanlattevével kétend6 - szerzédésben a
Tarsasagot terhel6 pénzbeli kotelezettségvillalds osszege meghaladja a 7.4.24. pont szerint
jovahagyott pénzbeli kotelezettségvallalds tervezett értékét.

Jovdhagyja - az Alapszabdly 7.4.26. pontja alapjdn - az Alapszabaly 7.4.22-7.4.25. pontok
szerinti jovahagydssal nem érintett olyan szerz§dést, illetve egyéb jogiigyletet (ide nem értve
a kotelezettségvillalds névekedéssel nem jaré szerzgdésmoédositast), melynek alapjin a
Tarsasag kotelezettségvallaldsdnak pénzben kifejezhetd netté értéke a szerzédés, jogligylet
értéke alapjdn, vagy a szerzGdéses partnerrel egy iizleti évben kotott, azonos vagy szorosan



dv=X

osszefiiggd tdrgyd szerzédések egyiittes értéke alapjan vagy a szerz6dés, jogiigylet
médositdsa kovetkeztében meghaladja a netté 100.000.000,- Ft-ot, azaz egyszazmillié
forintot.

4.2 A Feliigyel6bizottsag feladat- és hatiskore

A Tarsaség Alapszabélydban foglaltaknak megfelel6en a FeliigyelSbizottsag (tovabbiakban
FB) hataskérébe tartozik minden olyan el6terjesztés el6zetes vizsgalata, amely a tulajdonosi
joggyakorld kizardlagos hataskérébe tartozd ligyre vonatkozik.

Ennek megfeleléen az FB irdsban véleményezi a tulajdonosi joggyakorlé részére
felterjesztendd, annak kizarélagos hatdskorébe tartozé beszerzésekkel kapcsolatos dontés-
tervezeteket. Véleményét a tulajdonosi joggyakorlé Altal megallapitott hatiridén beliil
eljuttatja a tulajdonosi joggyakorl6, valamint a Vezérigazgaté részére.

4.3 A vezérigazgato feladat-és hataskore

A Vezérigazgat6 gondoskodik az Eves beszerzési terv és a Kozbeszerzési terv elkészitésérsl

és a tulajdonosi joggyakorlé részére jovahagyasra torténd felterjesztésérsl.

Az Eves beszerzési terv és a Kozbeszerzési terv jelen Szabdlyzat III. fejezet 9.pontja szerinti
jelentSs médositdsa esetén a Vezérigazgaté gondoskodik a médositas tulajdonosi joggyakorlé
részére torténo jovahagyasra felterjesztésérol.

A Vezérigazgaté negyedévente tdjékoztatja a tulajdonosi joggyakorlét a negyedév utolsé
napjat kovet§ legkésdbb 15 (tizenot) napon belil az éves beszerzési terv nem jelentds
modositasarol.

A Vezérigazgatd sajat hatdskorben dont minden olyan (kéz)beszerzési igényrél, eljarasrol,
amely nem tartozik a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hataskérébe, igy kiilonosen:

o az Eves beszerzési tervben/Kozbeszerzési tervben szerepld és jovahagyott, nettd
'100.000.000,- Ft értékhatart meg nem haladé becsiilt értékii beszerzésrgl;

o azEves beszerzési tervben/Kézbeszerzési tervben nem szerepld, nettd 50.000.000,-
Ft értékhatdrt meg nem haladé becsiilt értékii beszerzésrél;

o az Eves beszerzési terv/Kozbeszerzési terv nem jelent8s mértékd mddositisard], a
Szabalyzat I11. fejezet 9.pontjanak figyelembevételével.

A Vezérigazgaté a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hatdrkérébe nem tartozé egyes
(kdz)beszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban - az Operativ Igazgaté irdsbeli
elterjesztése alapjan - kiemelten, de nem kizarélagosan az aldbbiakrél sajat hatdskérben
hoz déntést:

a) (kéz)beszerzésiigény megalapozottsagarol;

b) (koz)beszerzés soran alkalmazandé eljarasfajtarél;

¢) (koz)beszerzés soran alkalmazandé dokumentumokrél (kilénosen, de
kizérdlagosan ajénlattételi felhivas; miszaki leiras; nyilatkozatmintak stb.)

d) a felhivni kivant ajdnlattevé/ajanlattevik személyérél;

e) a(koz)beszerzési eljirds meginditdsarol;

f] abeszerzési bizottsag, a birdl6bizottsig tagjainak kijelolésérsl;

g) eljaras eredményérél;

h) szerz6déskotésrdl.

A Szabdlyzat II. fejezet 4.1 pontja szerint a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hatirkérébe
tartozé (koéz)beszerzési eljardsok tekintetében, a Vezérigazgaté csak a tulajdonosi
joggyakorl6 el6zetes jovidhagyasardl donthet az aldbbiakrél:

10



dv=X

o a jovdhagyott éves beszerzési tervben szerepld beszerzési eljards
lefolytatdsanak elézetes engedélyezésérdl;

o (koz)beszerzési eljards sordn keletkezd, a Tarsasagot terhels el6zetes pénzbeli
kotelezettségvallalasi nyilatkozatok jévihagyasarél;

o a tulajdonosi joggyakorlé 4ltal engedélyezett (kéz)beszerzési -eljiras
eredményének jévahagyasarol;

o tényleges pénzbeli kotelezettségvallalds jovahagydsardl (szerzddéskotés).

- A Tarsasag nevében a szerz6dést a nyertes ajinlattevivel - az eljaras fajtajatél fiiggetleniil -
a Vezérigazgato, mint kotelezettségvallai6 koti meg.

4.4 Az Operativ Igazgatoé feladat- és hatiskore

- Koordindlja az Eves beszerzési terv/Kozbeszerzési terv elkészitését és el6terjeszti azt a
Vezérigazgatd szamara.

- Nyomon kéveti az Eves beszerzési terv/Kozbeszerzési terv megvalositasat és sziikség esetén
elokésziti a tervek mddositasat.

- Beszerzési igény benyijtasa esetén elGterjesztést készit a vezérigazgaté szdmara az eljaras
lefolytatasara.

- Feliigyeli és irdnyitja a (koz)beszerzési eljarasok jogszabalyoknak és belsé szabalyozéknak
megfeleld lebonyolitdsat.

- Gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos éves adminisztrativ feladatok ellatisarél és a
beszerzésekkel kapcsolatos nyilvantartisok vezetésérsl.

- Gondoskodik a beszerzések megvaldsitisardl sz616 beszamoldk, tajékoztatdk elkészitésérsl.

- Ellatja a beszerzési eljarasok lebonyolitdsdra szolgald felileteken (kiilénésen DKU, NKOH,
KEF, EKR] a regisztricidval kapcsolatos feladatokat és kezeli a hozzaférési jogosultsagokat.

4.5 Szervezeti egység vezetdk (koz)beszerzésekkel kapcsolatos feladatai kiillonésen:

- A szakteriletéhez tartozéan a Szabdlyzat IV. fejezet 14.1.1 pontja szerint benydjtja a
(kdz)beszerzési igényét, illetve elkésziti az eljards lefolytatdsdhoz sziikséges
dokumentumokat.

- Abeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd tagként részt vesz az Ertékels
Bizottsdg/Biralobizottsdg munkajaban, vagy a szervezeti egységb6l jelél maga helyett
munkatdrsat.

- Szakmailag feliigyeli a szerz6dés teljesitését, sziikség esetén kezdeményez(het)i a szerz8dés
modositasat, megsziintetését, szerzddéses biztositékok érvényesitését.

- Szakmailag elfogadja a teljesitést és a teljesitésigazoldst felterjeszti az Operativ Igazgaté utjan
a Vezérigazgat6 szamadra a teljesités igazolasara.

11
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5. Beszerzési értékhatarok és a becsiilt érték meghatarozasa

5.1 Egybeszamitas és a részekre bontas tilalma

Az Eves Beszerzési Terv készitését a felmeriilt igények becsiilt értékének elézetes felmérésére kell
épiteni az egybeszamitasi szabalyok figyelembevételével. A beszerzési igények becsiilt értékét a
mindenkori hatdlyos Kbt. rendelkezési alapjan kell megallapitani, kiillonés tekintettel a Kbt-ben
meghatarozott részekre bontdsi tilalom szabdlyainak figyelembevételével,

A kdzbeszerzési értékhatdrokat a mindenkori hatdlyos Kbt. tartalmazza. Jelen szabalyzat
kiaddsakor érvényes értékhatarok:

drubeszerzés: nett6 15.000.000 Ft
szolgaltatasvasarlas: nett6 15.000.000 Ft
épitési beruhazis: nettd 25.000.000 Ft

Arubeszerzés vagy szolgiltatasvasarlas esetén az értékhatrok elbirdldsakor a becsiilt érték
meghatarozdsdhoz az adott beszerzéssel (szerzddéssel) kapcsolatos dsszes felmertils Kifizetés
nettd értékét figyelembe kell venni és egybe kell szamitani az alabbiak szerint:

- Hatdrozott id6re, négy évre vagy anndl rovidebb idére kotendd szerzédés esetén a
szerz8dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas értékét kell egybeszamitani.

- A hatdrozatlan id6re vagy négy évnél hosszabb id6re kétendd szerz6dés esetén a havi
ellenszolgdltatas 48-szorosanak figyelembevételével kell eljarni.

A rendszeresen vagy idGszakonként visszatér6en megkotott szerzddések esetén:

- az el6z6 naptdri év sordn kotott azonos tirgyu szerzédés vagy szerzddések szerinti
tényleges ellenszolgéltatds, médositva a kovetkezd naptari év alatt varhat6é mennyiségi és
értékbeli valtozassal, vagy

- az elsd teljesitést kovetS, a kovetkezd tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét hénapnal
hosszabb id6re kotott szerzGdés vagy szerzédések idStartama alatti becsiilt
ellenszolgiltatas.

- A beszerzés tekintetében csak azon A4rubeszerzés vagy szolgiltatis értékét kell
egybeszamitani a rendszeresen vagy visszatéréen kotott szerzddés esetében, amelyek
tekintetében a koltségvetési fedezet a dontés pillanatdban rendelkezésre all.

A (koz)beszerzések sordn kotelez6 érvényesiteni a részekre bontas tilalmat, azaz tilos a
kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti uni6s értékhatart
elérd vagy meghaladé becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozé szabélyai alkalmazdsinak
megkertiilésére vezet (Kbt. 19. § (2) bekezdés). Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen
cél megval6sitasara irdnyulé szolgaltatismegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznaldsra
szant druk beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés (itjan valésul meg, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatdrozisihoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni.

5.2 (Koz)beszerzési eljiras becsiilt értékének meghatarozasa

A (koz)beszerzési eljarasok meginditasit megel§zéen az EBT-vel 6sszhangban meg kell hatirozni
az eljirés tényleges becsiilt értéket és annak eredményét dokumentélni sziikséges. Az eljaras
becsiilt értéke jellemzden az alabbi mddszerek alapjan allapithat6 meg:

a) abeszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett

piackutatas,
c) igazsagligyi szakért igénybevétele,
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d) szakmai kamardk 4ltal ajinlott dijszabasok,

e) szakmai kamarék altal el6allitott és karbantartott, megvalésitsi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) aTarsasag kordbbi, hasonlé tirgyra irdnyuld szerz6déseinek elemzése,

g) internet, webdruhazakban elérhetd nyilvinos 4rajnlatok lekérése és az arlistik
Osszehasonlitdsa.

A becsiilt érték meghatdrozasa az igényt bejelent§ szervezeti egység vezetd (szakmai felelGs)
feladata. A becsiilt érték megéllapitisat - sziikség szerint kiils6 kozbeszerzési tandcsadé
igénybevételével - az Operativ Igazgato ellenérzi és feliigyeli, indokolt esetben korrigalja azt.

A becsiilt érték meghatdrozasa alapjdn keriil sor az adott (koz)beszerzési igény kielégitése
érdekében alkalmazando eljarasfajta kivdlasztdsara. Az eljarasfajtat gy kell meghatarozni, hogy a
Kbt. részekre bontis tilalmadnak eleget tegyen.

Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra iranyultsig vizsgalatakor az
egyes szolgdltatdsok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni. [Kbt. 19. § (2)
- (3) bekezdés].

6. A Tarsasag (kéz)beszerzési eljarasainak tipusai, alkalmazott eljarasfajtak

A Tarsasdg a Il. fejezet 5.1 pontjdban foglalt értékhatirok és egybeszamitisi szabalyok
figyelembevételével az aldbbiak szerinti eljardsfajtikat hatdrozza meg azzal, hogy a palyazati
forrdsokbdl, tAmogatdsb6l megvaldsulé beszerzések esetében a vonatkozd értékhatart és az
alkalmazandé eljdrasfajtit az egyedi tdmogatdsi szerzédés elbirdsaira figyelemmel kell
meghatarozni.

6.1 AKbt. hatalya al4 nem tartozé egyszeriisitett beszerzési eljarasfajtak:

a) Az 1.000.000, - Ft értékhatart el nem ér6 beszerzések (a tovidbbiakban: Kisértékii
beszerzések);
Alkalmazott eljdrdsfajtdk: kézibeszerzés vagy konnyitett beszerzés
b) Az 1.000.000,- Ft értékhatart elér vagy azt meghalad6, a Kbt. hatalya ald nem tartozé
beszerzések, amennyiben az nem minésiil kiilénés egyedi beszerzésnek (a tovabbiakban:
egyedi beszerzések);
Alkalmazott eljdrdsfajta: versenyeztetés
c¢) Az 1.000.000,- Ft értékhatart eléré vagy azt meghaladé, a Kbt. hatalya ald nem tartozé
beszerzések, ahol a sajatos korlilmények miatt a versenyeztetés mellézhets (a
tovabbiakban: kiilonés egyedi beszerzések);
Alkalmazott eljdrdsfajta: kivételi eljaras
A Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzési eljarasok lebonyolitdsanak szabalyait a Szabalyzat IV.
fejezete tartalmazza.

6.2 AKkozbeszerzések:
a) amindenkorirdnyadé nemzeti értékhatart eléré vagy meghaladd értékii kzbeszerzések
(eljarasfajtdk lehetnek példdul: nyflt eljaras, meghivasos eljaras, targyalasos eljaras stb.);
b) a mindenkor irdnyadé unios értékhatart elérd vagy meghaladé értékii kozbeszerzések
(eljarasfajtak lehetnek példaul: nyilt eljards, meghivasos eljaras, targyaldsos eljards,
versenyparbeszéd, innovaciés partnerség stb.).

A kézbeszerzési eljardsok lebonyolitasanak szabélyait a Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.
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6.3 Kozpontositott kozbeszerzések:

a) KEF rendelet hatalya ala tartozé beszerzési eljardsok (6nkéntes csalatkozdként, a
Tarsasdg nem KEF-kételezett);

b) aDKU rendelet hatélya al4 tartoz6, informatikai targyt (koz)beszerzések;

¢) az NKOH rendelet hatdlya ala tartozd (kéz)beszerzések;

d) a 156/2017. (VI. 16.) Korm. rendelet szerinti védelmi céli kdzpontositott

kozbeszerzések.

A kozpontositott koézbeszerzésekre vonatkozd szabdiyokat a jelen Szabdlyzat VI. fejezete
tartalmazza.

Ill. A BESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS KOORDINACIOS FELADATOK

7. Az Eves beszerzési terv

A Tarsasig Eves beszerzési terve (tovabbiakban: EBT) tartalmazza a targyévre tervezett
valamennyi, netté 1.000.000 Ft értékhatart meghaladé beszerzési és kozbeszerzési eljarasat. Az
EBT-t a trgyévi Uzleti Terv részeként, azzal dsszhangban, a tulajdonosi joggyakorld altal kiadott
lizleti tervezési irdnyelveknek megfelel6en kell elkésziteni.

72 L2

Az EBT elkészitéséért és a Vezérigazgatd szdmara torténd elSterjesztéséért az Operativ Igazgaté
felel. Az EBT-t az éves Uzleti Terv részeként a Vezérigazgaté terjeszti fel a tulajdonosi joggyakorld
részére jovahagyasra.

Az EBT a szervezeti egység vezetdk altal elézetesen leadott szakmai igények figyelembevételével
keriil 6sszedllitisra és tartalmazza kiilonosen az aldbbi beszerzési adatokat:

a) (koz)beszerzés megnevezése

b) targya

¢) ameginditas tervezett idépontja

d) igényld szervezeti egység

e) Eljards  tipusinak megjelolése (Kbt. hatilya ald nem tartozd
Beszerzés/Kozbeszerzés/Kozpontositott kozbeszerzés)

f) Eljarasrend (kozbeszerzés esetén - kozosségi, nemzeti)

g) Eljarasfajta (a Szabalyzat II. fejezet 6 pontja alapjan)

h) Finanszirozis megjel6lése (pl. EU-s forras, koltségvetési forras, sajat forras stb.)

i} Kiemelt jelent6ségli az tizleti terv szempontjabdl a (k6z)beszerzés megvaldsulasa

Jj] Megvaldsulas esélye

Az EBT készitésekor az Operativ Igazgaté vizsgalni koteles kiiléndsen, de nem kizérélagosan az
alabbiakat:
a) (koz)beszerzés targyat (aru, szolgaltatas, épités);
b) abecsiilt érték meghatarozisanak megfeleldségét, kiilondsen:
o -egybeszamitasi kotelezettség fenndllasat;
o arészekre bontas tilalmanak valé megfelelést;
¢) (koz)beszerzési eljdrdsok sordn a tervezett fedezetre vonatkozé informécidkat;
d) akivételi kérok fennallasat;
e) a kozpontositott kozbeszerzési eljards lefolytatdsara vonatkoz6 kotelezettség
fennallasat;
f) akivélasztott eljdrasfajta megfelel6ségét.
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8. A Kozbeszerzési terv

A targyévre sz616 Uzleti Terv (illetve annak részét képezd EBT) tulajdonosi joggyakorlé ltali

jovdhagydsat kdvetd 15 napon beliil, de legkésébb targyév februar 28-ig (belss hatérid6) el kell
késziteni az éves Kozbeszerzési tervet.

A Kézbeszerzési terv tervezetének elkészitése soran az EBT alapjan és a Szabalyzat II. fejezet 5.1
pontjaban meghatdrozott egybeszamitasi kotelezettségek figyelembevételével megéallapitisra
keriil, hogy mely beszerzési igények tartoznak a Kbt. hatalya al4, tovibba meghatirozasra keriil az
alkalmazandé kozbeszerzési eljarasrend.

A Kozbeszerzési tervben rogziteni kell killéndsen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket trgy szerinti (drubeszerzés, szolgaltatds vasarlas,
épitési beruhazas, koncesszié) megbontésban, ezen beliil téma szerint;

b) akézbeszerzés tervezett mennyiségét;

¢) azirdnyad¢ eljarisrendet; '

d) akozbeszerzési eljaras fajtajat;

e) az eljards meginditdsdnak tervezett idépontjat;

f] aszerz8dés teljesitésének varhaté idépontjat.

A Kozbeszerzési terv elkészitésének koordinicidjaért az Operativ Igazgaté felel. Az Operativ
Igazgatd a feladat elvégzésébe kiils6 kozbeszerzési tandcsadét vonhat be. Az Operativ Igazgatd az
el6készitett Koézbeszerzési tervet elfogaddsra elfterjeszti a Vezérigazgaté részére, aki az
elfogadast kovetSen véleményezésre megkilldi a FeliigyelSbizottsdg részére, majd a
Feliigyel6bizottsdg véleményezését kovetSen a tulajdonosi joggyakorlé részére jévahagyds
céljabol.

Az Operativ Igazgat6 a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja alapjan haladéktalanul, de legkés6bb
targyév marcius 31-ig gondoskodik a jévahagyott Kézbeszerzési terv Elektronikus Kézbeszerzési
‘Rendszerbe (EKR) torténd feltoltésérél, tovibba a Tarsasig honlapjan a kozérdeki adatok kozotti
kozzétételérdl. Az Operativ Igazgatd a targyév sordn a Kozbeszerzési terv médositisa esetén
haladéktalanul gondoskodik a jévdhagyott médositisok EKR-be valé6 feltéltésérdl és a honlapon
vald kozzétételérol.

9. Eves beszerzési terv és Kozbeszerzési terv maddesitasa

Az EBT és a Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzési és
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét. A TArsasag a jovahagyott tervekben nem
szerepl$ vagy a tervekben foglaltakhoz képest médositott beszerzési/kozbeszerzési eljarast is
lefolytathat, ugyanakkor ezekben az esetekben az EBT-t, illetve szlikség szerint a Kozbeszerzési
tervet is médositani sziikséges.

A médositési javaslat irdnyulhat az EBT-ben/Kozbeszerzési tervben szerepl§ beszerzési igény
valamely jellemzdjének megviltoztatisira vagy uj, elére nem lithaté beszerzési igény
megfogalmazasara.

A mddositisi javaslatot az igényld szervezeti egység vezetSje a felmeriilést kévetSen
haladéktalanul irdsban jelzi az Operativ Igazgaté részére, a mddositds indokaival egyiitt. Az EBT

és a Kézbeszerzési terv megvaldsitisanak nyomon kovetéséért és sziikség szerinti médositasaért
az Operativ Igazgaté felel.

Az Operativ Igazgatd az EBT mdédositisira vonatkozé igényt a Szabdlyzat III. fejezet 7. pontja
szerint megvizsgdlja, tovabb4 megvizsgilja, hogy a felmeriilt médositas jelentésnek mindsiil-e. Az
ellendrzést kovetden az Operativ Igazgatd a felmeriilt médositasi igényt a médositis indokaival
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egyiitt, megjelolve a médositds mértékét, el6terjeszti a Vezérigazgatd szdmara déntéshozatalra.
Amennyiben az EBT/Kézbeszerzési terv mddositisa jelentds mértékdi médositdsnak mindsiil, gy
a Vezérigazgaté a médositast jovahagyas céljabél felterjeszti a tulajdonosi joggyakorld részére.

Az Alapszabdly 7.4.21. pontja alapjin a beszerzési terv jelentds médositasanak mindsiil:

- haavaltozas az EBT teljes egyiittes becsiilt értékének 10%-4t meghaladija, vagy
- amennyiben az EBT-ben/Kézbeszerzési tervben szerepl6 valamely nett6 100.000.000,- Ft
értéket meghalad6 becsiilt értékii elem becsiilt értékének novekedése 10%-nal nagyobb

71 7

mértékii.

A Kozbeszerzési terv jelentfs mértékdi mddositisa esetén - a tulajdonosi joggyakorld
jovdhagyasit kévetéen - a médositasokat kozzé kell tenni az EKR-ben, valamint a Tarsasag
honlapjan.

Az EBT/Kozbeszerzési terv nem jelentds mddositasarél a Vezérigazgatd negyedévente
tajékoztatni koteles a tulajdonosi joggyakorlét a negyedév utolsé napjat kovetd legkésébb 15
(tizenot) napon beliil.

10. Az EBT-rél és a Kozbeszerzési tervrél sz6l6 beszamolasi kitelezettség

A Tarsasdg az FEBT-ben/K6zbeszerzési tervben szerepld (koz)beszerzési eljarasok
megvalésuldsdrél, a megvaldsulds esetleges elmaradésardl, illetve a terven Kkiviili
(koz)beszerzésekr6l az Alapszabdlyban meghatirozott rendben beszidmol a tulajdonosi
joggyakorlé részére.

11. A beszerzések megvaldsitadsinak nyomon kovetése

Az EBT/Koézbeszerzési terv megvaldsitisdnak nyomon kévetéséért, a sziikséges intézkedések
megtételéért az Operativ Igazgato felel.

A beszerzési tervek megvaldsitdsdnak nyomon kovetésére az Operativ Igazgatésdg beszerzési
monitoring tablat vezet, amely tartalmazza kiiléndsen az alabbi adatokat:

- beszerzés elnevezése, targya, EBT azonositészdma

- tervezett vagy terven kiviili beszerzés megjel6lése

- beszerzési eljards statusza .

- engedélykateles eljaras esetén az engedély megadd szerv neve

- eljards tipusa, eljaras meginditdsdnak idépontja

- szerzOGdott partner megnevezése

- szerz6dés adatai (alairas datuma, végdatum, szerz6dés iktatasi szdma)

- tervezett keretGsszeg (nettd) — keretszerz6désbél fethasznalt 6sszeg vagy
- szerzbdéses Osszeg (nettd/bruttd)

A beszerzési monitoring t4bla alapjan keriil sor az év soran kiemelten az aldbbiak ellen6rzésére:

- abeszerzési tervek megvaldsitasdnak elérehaladdsa, idébeli litemezés tartasa,

- az egyes eljariasok meginditasat megeléz6en az egybeszdmitasi kotelezettség fennalldsa,
illetve hidnya,

- a beszerzési eljdrdsok nyoman kotott szerz6dések teljesitésének nyomon kévetése, az
értékhatarok figyelemmel kisérése,

- az éves beszerzési terv és kézbeszerzési terv médositasanak sziikségessége, figyelemmel
kiiléndsen a jelentds mértékd modositasokra.
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A nyomon kovetés adatai alapjan az Operativ Igazgaté gondoskodik az esetlegesen sziikséges
korrekciés intézkedések megtételérél, negyedévente tajékoztatja a Vezérigazgatét az
elérehaladasrol.

12. A beszerzési dokumentici6 nyilvintartiasa

A (koz)beszerzések sordn keletkezett iratokat az Operativ Igazgatésdg az Iratkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en 6nallé irattari tételszdmon nyilvantartja, gondoskodik az
ligykorben keletkezett iratok és dokumentumok elkiilénitett és kereshetd kezelésérél, tarolasarél,
valamint az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltak szerinti ideig tarté meg6rzésérdl, illetve
selejtezésérol.

A (koz)beszerzések soran keletkezett iratokat (kéz)beszerzési eljarasonként elkilonitetten kell
nyilvantartani és tarolni. A beszerzési nyilvantartas kiemelten, de nem kizarélagosan az alabbi
dokumentumokat tartalmazza:

a) az el@zetes piackutatids dokumentumai, becsiilt érték aiétémasztésa, fedezetigazolas,

b) beszerzési igénybejelentd,

c) vezérigazgatdi el6terjesztés az eljaras meginditisardl, vezérigazgatdi dontés

d) elbzetes engedélyek (pl. DKU, NKOH), igény-azonosité szdmok, kapcsolédé tulajdonosi
hatarozatok,

e) az ajanlattételi felhivas és a kapcsol6dé dokumentumok,

f) afelhivasok megkiildését igazolé dokumentumok,

g) beérkezett ajanlat{ok) és mellékletei, esetleges hidnypétlasok,

h) értékelési/birdlati és dontési jegyz8konyv / birdlati lap,

i) feljegyzés a beszerzési eljards eredménytelenségérdl,

J) tajékoztatas az eljarast lezaré dontésrdl,

k) megrendelés és/vagy szerzddés (masolatban),

) teljesitésigazolds (masolatban),

m) szamla és a pénziigyi teljesités egyéb dokumentumai (mdasolatban).

IV.  AKBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESI ELJARASOK
LEBONYOLITASANAK SZABALYAI

13. AKisértékii beszerzésekre vonatkozé szabalyok

A netté 1.000.000, Ft-ot (netté egymillié forintot) el nem érd beszerzések kozvetlen
megrendeléssel valdsulnak meg, esetiikben a versenyeztetési eljards, illetve az irasbeli drajanlat
bekérése melldzhetd. (Amennyiben azonban irasbeli drajénlat bekérésére keriil sor, azt a jelen
Szabalyzattal 6sszhangban dokumentalni sziikséges).

Kisértékii beszerzések soran alkalmazott eljarasfajtak:
1. ‘Kézibeszerzés: nett6 500.000 Ft értékhatar alatti beszerzések esetén;

2. Konnyiteit beszerzés: netté 500.000 Ft értékhatart meghaladd, de a netté 1.000.000 Ft
értékhatart el nem éré beszerzések esetén.

A Kisértékii beszerzések megvaldsitisa esetén nem sziikséges a Szabdlyzat IV. fejezet 14.1
pontjaban foglalt el6készitd tevékenységek lefolytatisa (igénybejelentés, elterjesztés). :
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13.1 AKkézibeszerzés szabalyai

Az egyedi értéken netté 500.000,- Ft-ot (nett6 6tszazezer forintot) meg nem haladé megrendelés
szobeli tton - irasbeli megrendeld mell6zésével - is teljesithetd (tipikusan készpénzzel torténé
vasarlas).

Az egyedi érték meghatdrozdsakor kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy megkotott
keretszerz6dés esetén a beszerzési érték a teljes keretosszeg alapjan keriil megallapitisra, nem
pedig az annak keretében megval6sitdsra keriil6 egyedi megrendelések alapjan.

A netté 500.000 Ft értékhatar alatti beszerzésekrdl a Vezérigazgatd vagy az Operativ Igazgaté
dont, az elfogadott iizleti tervben foglaltaknak, illetve a- Tarsasidg pénziigyi helyzetének
mindenkori figyelembevétele mellett. A kézibeszerzésnek mindsiilé megrendeléseket az Operativ
Igazgatd, vagy az altala kijelolt munkavallalé bonyolitja le.

13.2 Akonnyitett beszerzés szabalyai

Az egyedi értéken netté 500.000 Ft-ot meghaladd, de a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd
beszerzések kizarélag irasbeli megrendelés titjan valésithaték meg, de a versenyeztetési eljaras
lefolytatasa, illetve irdsbeli drajanlat bekérése ez esetben is mellézhetd.

Az egyedi érték meghatarozasakor szintén kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy megkétott
keretszerz6dés esetén a beszerzési érték a teljes keretdsszeg alapjin keriil megallapitisra, nem
pedig az annak keretében megvaldsitisra keriilé egyedi megrendelések alapjan.

A netté 500.000 Ft értékhatart meghaladd, de a netté 1.000.000 Ft értékhatirt el nem éré
koénnyitett beszerzésekrdl a Vezérigazgatd dont, illetve a dintést az Operativ Igazgatora
atruhazhatja. A konnyitett beszerzésnek mingsils irasbeli megrendeléseket a Vezérigazgatd,
illetve atruhazott jogkérben eljirva az Operativ Igazgaté irja ali. A megrendeléseket az Operativ
Igazgatdsag bonyolitja le az lizleti tervben foglaltaknak, a TArsasdg pénziigyi helyzetének, tovabba
a szervezeti egység vezetsk altal jelzett igényeknek a figyelembevételével.

14. Az egyedi beszerzési eljarasok lebonyolitisianak szabalyai (Versenyeztetés)

A nettd 1.000.000 Ft értékhatart meghaladd, de a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem
érd, illetve a Szabdlyzat IV. fejezet 15. pontja szerinti kivételi kérbe nem tartozd beszerzési
eljarasok versenyeztetés ttjan, legalabb 3 darab irasbeli drajianlat bekérésével valdsithat6k
meg.

A Tarsasdg beszerzési igényeirdl, az alkalmazott eljirasfajta kivalasztasardl az Operativ Igazgat6
eldterjesztése alapjan a Vezérigazgatd sajit hatdskorben dont, figyelembevéve a tulajdonosi
joggyakorld kizardlagos dontési hatiskoreit.

A beszerzési (és kozbeszerzési) eljarasok el6készitését és lebonyolitasat az Operativ Igazgatdsag
koordindlja a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

14.1 Az egyedi beszerzési eljaras elokészitése

14.1.1 A beszerzési igény benyujtdsa, eléterjesztése

Az egyedi beszerzési eljaras lefolytatasat a szervezeti egység vezet6k kezdeményezhetik a
szaktertiletiikh6z tartozé igény felmeriilésekor a Szabdlyzat 1. szdmid melléklete szerinti
~Beszerzési igény” sablon haszndlatdval. A beszerzési igény az Operativ Igazgaté titjdn Keriil
benytjtisra a Vezérigazgatd szamara.

A beszerzési igényt kiemelten az aldbbi szempontok figyelembevételével kell benyiijtani:
- ismertetni kell a felmertlt beszerzési eljaras sziikségességét, céljat, a targybeli beszerzési

igény dsszhangjat az EBT-vel;
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- a miszaki leirast/feladatleirast, szakmai elvardsokat olyan részletességgel sziikséges
megadni, amely alapjan a beszerzési eljiras lefolytathato;

- @ beszerzés mennyiségét, a teljesités korilményeit, feltételeit olyan részletességgel
sziikséges megadni, amely megalapozza a szerz6déskotést;

- abeszerzésiigény becsiilt értékét a Szabdlyzat I1. fejezet 5.2 pontjanak megfelel§en ald kell
tdmasztani;

- legaldbb 3 alkalmas gazdasdgi szerepld kivalasztisdra kell javaslatot tenni, akik az
ajanlattételre felhivhatdk lesznek, illetve indokolni sziikséges, ha akadalyok meriilnek fel
a legaldbb 3 gazdasdgi szerepld meghivasaval kapcsolatban, illetve, ha valamely okbél a
beszerzés kivételi korbe tartozik és az eljarast a Szabdlyzat IV. fejezet 15. pontja szerint
-javasolt lefolytatni.

A kezdeményezd szervezeti egység vezet felels a leadott dokumentumok szakmai, tartalmi
megfelel6ségéért, a megadott adatok, informaciék pontossagaért, illetve a benyiijtott igény céthoz
kotottségéért, realitdsaért.

A benyjtott beszerzési igény ellendrzését kovetSen az Operativ Igazgaté elsterjesztést készit - a
jogszabdlyokban és bels6 szabalyzatokban foglaltak betartdséval -a Vezérigazgat6 szdmara az
igényhez kapcsol6dé beszerzési eljaras meginditdsirdl. A beszerzési el6terjesztés kiemelten, de
nem kizdrélagosan az alabbi elemeket tartalmazza:

az igény kapcsolédasa az EBT-hez:
o .tervsor megnevezése vagy terven kiviil beszerzés megjelélése (indoklassal);
o sziikséges-e mddositani az éves tervet, ha igen, jelentds mérték{i mddositisnak
minosiil-e);
o Haazigény teljesitése az EBT jelentds mértékii médositasat igényli, vagy a déntés
a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hatiskérébe tartozik, javaslattétel a
kapcsolddé sziikséges intézkedésekrdl;
- a beszerzési igény targydnak, mennyiségének, mfiszaki tartalminak és szakmai
elvardsainak rovid 6sszefoglaldsa;
- javaslattétel az alkalmazandé eljardsfajtira (a becsilt érték és miiszaki tartalom, egyéb
kérilmények figyelembevételével);
- nyilatkozat a fedezet rendelkezésre dllasarél, megjelolve, hogy az adott igény az tizleti terv
mely tevékenységéhez kapcsolodik;
- Javaslattétel az ajanlattételre felhivni tervezett gazdaségi szereplék személyére;
- javaslattétel az Ertékels bizottsag tagjaira;
- szikség esetén javaslattétel a Kkills6 kozbeszerzési tandcsadé, vagy lebonyolitd
bevondsara;
- csatolva az ajanlattételi felhivds dokumentéci6janak tervezetét.

Valamennyi beszerzési eljaras kizarélag a Vezérigazgat jovahagyasat kovetéen indithaté meg. A
Vezérigazgat6 a dontését a beszerzési eljarasrol szolo elbterjesztés dontési zaradékiban rogziti
irasban.

14.1.2 Az ajanlattételi felhivdsokkal kapcsolatos szabdlyok

Az ajanlattételi felhivasok kitérnek legaldbb az aldbbi tartalmi elemekre:

a) ajanlatkér6 adatai;

b) ajanlatkérés targya, mennyisége;

¢) amegkotendd szerz6dés fajtdjanak meghatarozasa;
d) teljesités helye;

e) teljesitési hatarido;
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f] az ellenszolgiltatds teljesitésének feltételei;

g) aszerzddés esetleges biztositékai;

h) tobbvaltozati (alternativ) ajanlat tétele, valamint -rész-ajanlatéttel lehetGségének
biztositdsa (opciondlisan);

i) azajanlatok értékelésének mddszere;

J) az alkalmasségi kovetelmények és a megkovetelt igazoldsi médjuk (opcionalisan);

k) arészvételi feltételek;

I) az ajnlat benytjtasanak hatarideje, helye, médja;

m) az ajanlatok felbontasanak feltételei;

n) ajanlati kot6ttség minimdlis tartalma;

0) az eljérés ajanlatkérd altali indokolds nélkiili eredménytelenné nyilvanitdsa joganak
fenntartasa.

Az ajénlattételi felhividsokban részvételi feltételként az Ajanlattev$ vonatkozdsiban kotelezd
eldirni, hogy a beszerzési eljards nyerteseként kizérdlag az az ajanlattev hirdethetd ki, és azzal
kothetd meg a szerz8dés, amely (minimélis elvarasok):
a) anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint
atlathat6 szervezetnek mindsiil;
b) nem &Il fenn 1 évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositisi
jarulékbiztositasi kotelezettsége, kivéve, ha a megfizetésére halasztast kapott,
¢) nem &l végelszdmolds alatt, vagy nem tettek kozzé vonatkozdsiban csédeljaras
elrendelésérél sz616 birésagi végzést, illetve nem rendeltek el ellene jogerdsen inditott
felszamolasi eljarast,
d) tevékenységét nem fiiggesztette fel, illetve ne fiiggesztették fel.

Az ajanlattételi felhivisokban meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelésének mddszerét. Az
ertékelés szempontjaként meghatdrozhaté a legalacsonyabb 6sszegfi ellenszolgaltatds vagy az
6sszességében legelénydsebb ajanlat szempontja.

Az Gsszességében legeldnyosebb ajanlat szempontja esetén az ajanlati 4ron kiviil meg kell
hatdrozni azokat az értékelési szempontokat, amelyeket a Tirsasag (ajanlatkéréként) az ajanlatok
értékelése soran figyelembe vesz, meg kell adni az értékelés sordn azokat a tényezéket, amelyeket
elénybésebben értékel, illetve amelyeket hitranyosabban, régziteni kell az értékelés modszerét, és
ismertetni kell, hogy az ajénlati 4r, valamint az egyéb értékelési szempontok milyen stillyal
érvényesiilnek az Osszességében legeldnyosebb ajinlat kivilasztisa soran. Az ajdnlatok
értékelésének szempontjit olyan részletezettséggel kell megadni, hogy annak alapjén
egyértelmiien és ellenérizhetSen lefolytathaté legyen az Ajanlatok biralata.

Versenyeztetési eljdridsban a beszerzés tirgyanak, illetve az adott ajanlattételi feltételeknek
megfelel6 ajanlattételi hataridét kell biztositani. Siirg8sség esetét kivéve, az ajanlattételi
hataridét drubeszerzés esetén minimum 3 munkanapban, mig szolgaltatds esetén minimum 5
munkanapban kell meghatarozni.

A Vezérigazgatd az ajanlattéli hatdridé lejartig jogosult - indokolds nélkiil - az ajanlattételi
felhivast visszavonni, médositani, amelyrdl az Operativ Igazgatésag tajékoztatni koteles a felhivott
Ajanlatteviket, illetve az érdekl6dé Gazdasagi Szerepl6ket.

Az ajanlattételi felhivdsban a Tirsasag koteles el6irni, hogy az ajanlatok benytjtisa nem
keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget a Tarsasag szamdra.

Abeszerzési eljdras kizdrélag a Vezérigazgat6 altal jovahagyott ajénlattételi dokumentacié alapjan
indithat6 meg.
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14.2 Az egyedi beszerzési eljaras lefolytatisa

Egyedi beszerzési eljards (versenyeztetés) esetén legalabb 3 gazdasigi szereplétsl kételezéd
ajanlatot bekérni.

A beszerzési eljarasok lebonyolitdsa az Operativ Igazgatdsig feladata, kivéve, ha a lebonyolitasra
kiils6 kézbeszerzési tanicsadé keriil megbizasra. Feladatai kiilénosen:

- ajanlattételi felhivasok kikiildése;

- beérkezett kérdések, megkeresések kezelése;

- ajanlatok fogadasa, kiils6 kdzbeszerzési tanicsadd, lebonyolité bevonasa esetén ajanlatok
tovabbitisa a lebonyolité szamara;

- az eljarassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

A beszerzési eljardsok lebonyolitdsa elektronikusan a beszerzes@vexhungary.com postafiékon
keresztiil zajlik.

Az eljarasok lefolytatdsit az Operativ Igazgatd feliigyeli (kiilsé kozbeszerzési tanidcsadd |,
lebonyolité megbizdsa esetén is), killéndsen az alabbi szempontok figyelembevételével:

- ellendrzi a (kéz)beszerzési eljardsokban a résztvevék és bevont személyek, illetve
szervezetek tevékenységét;

- ellendrzi, hogy a (k6z)beszerzési eljarasban az ajanlattételi felhivdsban az adott beszerzés
targyahoz, jellemzdihez és értékéhez igazodd, a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
mértékli gazdasagi, pénziigyi és miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételek kertiljenek
elGirasra;

- koteles haladéktalanul kivizsgdlni minden olyan kérilményt, amely a (kdz)beszerzés
eredményét befolydsolhatja, a beszerzések és kozbeszerzések lefolytatdsanak

jogszert(iségét veszélyezteti;
14.3 Az egyedi beszerzési eljaras értékelése, eredményhirdetés

14.3.1 Ajdnlatok értékelése - az ErtékelG bizottsdg

Az egyedi beszerzési eljirdsban a beérkezett ajanlatok bontisit és értékelését az Ertékeld
bizottsdg végzi.

Az Ertékel6 bizottsig (tovibbiakban: Bizottsag) tagjait a Vezérigazgaté jeloli ki az Operativ
Igazgato elSterjesztése alapjan. A Bizottsag 3 tagbol 4ll:

- elndk;
- 1.tag: gazdasagi, pénziigyi szakember;
- 2.tag: a beszerzés targya szerinti szakember (szakmai felelss).

A Bizottsdg az adott egyedi beszerzési eljarassal osszefiiggésben ellitja killonosen, de nem
kizarélagosan az alabbi feladatokat:
a) A beérkezett ajnlatok felbontasa, bontdsi jegyz6kényv felvétele, amely tartalmazza
kiilénésen az aldbbiakat:
- azeljaras targyat,
- abontdson jelenlévdket, a bontds helyét, idejét,
- az ajanlattételi hataridot,
- abeérkezett ajanlattevék elnevezését, székhelyét és megajanlisaikat,
- az ajanlatok beérkezésének formajat, idGpontjat.
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b) A benyujtott ajanlatok megfeleldségének vizsgélata, értékelése kiemelten az alibbi
szempontok mentén:
- az ajanlatok hatirid6ben érkeztek-e be;
- az ajanlatok tartalmi és formai szempontbdl megfelel6ek-e;
- arrajogosult nydjtotta-e be az ajanlatot;
- az ajanlattevd nem all kizaré okok hatdlya alatt és alkalmas a feladat ellatasara;
- az ajanlattételi felhivdsban és mellékleteiben eldirt lényeges elvarasok
teljestiltek-e.
c¢) Sziikség esetén hidnypdtlds bekérése;
d) Arra rendszeresitett értékel6 lapon az eredmények Osszesitése, az ajanlatok sorrendbe
allitasa;
e) JegyzOkonyv készitése a bontasrél és az értékelési cselekményekrd], illetve a jegyzGkonyv
részeként az eredményhirdetésre és' a szerzddéskotésre vonatkozé dontési javaslat
megfogalmazasa a Vezérigazgat6 szdmara.

Ervénytelennek kell nyilvanitani azt az ajanlatot, amely hatdriddn til keriilt benytjtésra, illetve,
ha az ajanlattételi felhivasban vagy jelen Szabélyzatban az ajanlattevékkel szemben tidmasztott
kovetelmények barmelyikének val6 megfelelése nem megéllapithaté.

Eredménytelenné kell nyilvanitani az eljarast, ha:

a) nem nyujtottak be legalabb 1 db ajanlatot,
b) az Ajanlattevdk egyike sem felel meg az Ajanlattételi Felhivasban foglalt feltételeknek,
¢) egyik Ajénlattevé sem tett megfeleld drajanlatot, figyelemmel a beszerzés tirgyara
fordithat6 el6irdnyzat Gsszegére,
d) nem a felhivott Ajinlattevék nytjtottak be az ajanlatot,
e) illetve, ha a Vezérigazgat6 a Ptk. 6:74. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, kiilén
indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanitja a beszerzési eljarast.
A Bizottsag elnéke azonnal koteles tajékoztatni az Operativ Igazgat6t, ha a Bizottsag munkajanak
végzése - sordn . szabdlytalansigot, vagy a Tarsasdg miikodési kore vonatkozisaban
célszertitlenséget tapasztal.

A Bizottsig az eredményhirdetési javaslatra vonatkozé jegyzGkényv aldirdsaval befejezeti a
munkajat.
14.3.2 Az egyedi beszerzési eljdrds lezdrdsa, dintés az eredményrél

Az Ertékel§ Bizottsag bontasi- és értékelési jegyz6koényvét az Operativ Igazgaté dontésre
felterjeszti a Vezérigazgaté részére. A felterjesztéssel egyidejiileg az Operativ Igazgaté ellenérzi,
hogy a szerz6déskotés pénziigyi fedezete biztositott-e.

Az eljaras eredményérdl, illetve a szerz8déskotésrél a Vezérigazgatd dont.
A Tarsasag eljaréast lezaré dontésérdl az Operativ Igazgatésig téjékoztatja az ajanlattevoket, illetve
teszi meg a sziikséges intézkedéseket a szerz6dés megkotése érdekében.

15. Akiilénos egyedi beszerzésekre vonatkozoé szabalyok (Kkivételi eljaras)

Kiilonos egyedi beszerzésnek mingsiilnek azok a Kbt. hatdlya ald nem tartozé egyedi beszerzések,
amelyek valamely sajatossdguk miatt mentesiilnek a versenyeztetési eljaras lefolytatasa al6l
(3 ajanlat bekérése). :

A kiilonos egyedi beszerzésnek mindsilnek kiilonésen, de nem kizdrélagosan a kovetkezd
beszerzések targyak: '
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a) bizalmi jellegli szolgaltatasok (pl. biztons4gi ligyek, vezet6i tandcsadds, tolmAcs, személyi
asszisztens);

b) kényvelési, konyvviteli szolgaltatasok;

c) kényvvizsgalat;

d) jogi és kozbeszerzés-jogi, kiils6 kozbeszerzési tanicsadéi szolgaltatss;

e) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas;

f) azazonnali intézkedést igényls ligyekben sziikséges beszerzések;

g) miiszaki-technikai sajatossdgok vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy
meghatdrozott gazdasagi szerepld kérhetd fel ajanlattételre;

h) valamely piaci koriilmény miatt igazolhatéan nem &l rendelkezésre 3 fiiggetlen,
ajanlattételre alkalmas gazdaségi szereplé.

”

A kivételi eljars alkalmazdsa nem iranyulhat a Kbt. szabalyainak megkeriilésére, megel6z6en
kotelezd vizsgalni a Kbt. rendelkezéseinek valé megfelelést. A kivételi eljaras alkalmazdsénak
indokoltsdgat és megalapozottsigat a IV. fejezet 14.1.1 pont szerinti elGterjesztés tartalmazza. A
versenyeztetés nélkiili kivételi eljaras alkalmazsardl a Vezérigazgaté dont.

A kivételi eljards alkalmazdsa sordn nem keriil sor versenyeztetésre, az Operativ Igazgatd
elGterjesztése alapjan a Vezérigazgaté 4ltal kijelolt ajanlattev6tsl torténdé kozvetlen
ajanlatkéréssel folytathaté le az eljaras. Az (1 db) irdsbeli ajanlat bekérésétl eltekinteni csak
rendkiviil indokolt esetben, az erre kifejezett irdnyulé kifejezett vezérigazgatd dontéssel lehet.

A beérkezett (1 db) ajanlat értékelése és eredményhirdetése a jelen Szabdlyzat IV. fejezet 14.3.
pontja szerint zajlik.

V. = AKOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI
16. AKozbeszerzési eljardsok el6készitése

16.1 Akozbeszerzési eljarasok eléterjesztésének Kiegészitd szabalyai

A kozbeszerzési eljards el6készitése magdban foglalja az adott kozbeszerzési vagy koncesszi6s
beszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges valamennyi eljarasi cselekmény elvégzését, igy
kilonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci
konzulticiét, a kbézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésat, a kozbeszerzési dokumentumok
el8készitését.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése sordn a Kbt. és kapcsolédé jogszabalyok rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitési cselekményei (az igény benytjtdsa, a kozbeszerzési eljaras
el6terjesztése, kozbeszerzési dokumentécié elkészitése) sordn a Szabalyzat IV. fejezet .14.1
pontjaban foglaltak szerint kell eljarni (egyedi beszerzési eljaras elékészitése), az alabbi
eltérésekkel, kiegészitésekkel:

- Akozbeszerzési eljaras elkészitése és lebonyolitdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani
a Szabalyzat 11. fejezet 4.1 pontjdban meghatarozott, a tulajdonosi joggyakorlé kizardlagos
hataskorébe tartoz6 eljarasi dontési szabalyok betartdsira. Amennyiben valamely eljarasi
cselekmény a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hataskérébe tartozé dontéséhez kotott,
Ugy az eljirds csak a dontés megsziiletését kovetSen, az abban foglalt tartalommal
folytathatd.

- Haa kozbeszerzés tobb - egymassal sziikségszer(ien §sszefiiggs - kozbeszerzési targyat
foglal magdban, a Kbt. 22. § (1) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarasra a beszerzés 8
targya szerinti szabdlyokat kell alkalmazni.
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- A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. vonatkozé rendelkezései, illetve a Kozbeszerzési
Hatésag iranyelveinek, ajanldsainak figyelembevételével kell meghatarozni.

- A kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének, kévetelményeinek pontosabb meghatirozésa,
illetve a gazdasagi szereplGk elGzetes tdjékoztatdsa érdekében el6zetes piaci konzulticié
folytathato, amelynek eljarasi feltételeit a 63/2022. (1. 28.) Korm. rendelet tartalmazza.

- A Szabdlyzat 1V. fejezet 14.1.1 pontja szerinti kdzbeszerzési el8terjesztéshez nem
sziikséges csatolni a kozbeszerzési dokumenticié tervezetét, ugyanakkor az
eléterjesztésnek meg kell hatdroznia a kozbeszerzés azon lényeges koriilményeit,
amelyeket a kdzbeszerzési dokumentéiciénak kés6bb tartalmaznia kell.

16.2 Ajanlati felhivas, kozbeszerzési dokumentacié

A kozbeszerzési dokumentacidt a Kbt. és kapcsolddé jogszabilyok rendelkezéseinek megfelelen
kell elkésziteni a Vezérigazgaté &ltal jévahagyott kozbeszerzési eldterjesztésben foglaltak
figyelembevételével, illetve a Szabdlyzat IV. fejezet .14.1.2 pontjiban az ajanlattevékkel szemben
eléirt minimalis feltételek beépitésével.

A Tarsaség a kozbeszerzési eljardsok soran érvényesiti a 7/2023. (VI.7.) szdm1 tulajdonosi
hatarozatdban foglaltakat. Ennek megfelel6en - amennyiben az adott beszerzési igény sajatos
jellemz6i, vagy lényeges ellatdsbiztonsagi szempontok az nem zérjék ki - a hazai koltségvetési
forrasbdl finanszirozott kézbeszerzési eljarasokban - a keretmegéllapodds megkdtésére iranyuld
eljarasok, a keretmegallapodas alapjan megvaldsul6 beszerzések, valamint a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljarasok kivételével - a Tarsasag az ajanlati felhivisban ajanlatkérdként el8irja a Kbt.
75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi ok alkalmazasit (eredménytelen az
eljaras, amennyiben az ajanlattételi hataridében nem nyuijtottak be legaldbb két ajénlatot).

A kozbeszerzési dokumentdci6é Osszedllitisit és annak el6zetes, Kozbeszerzési Hatdsag altali
ellendrzésével kapcsolatos feladatait f6szabdly szerint a Vezérigazgaté &ltal felkért kiilsé
kozbeszerzési tandcsadé latja el. A kiils§ kozbeszerzési tandcsadé a Szabdlyzat V. fejezet 16.3.
pontja szerint felel6és a kdzbeszerzési dokumenticié megfelelGségéért és szakszer(iségéért. A
kiilsé kozbeszerzési tandcsad6k munkajat az Operativ Igazgatd koordindlja és feliigyeli.

A véglegesitett kozbeszerzési dokumenticiét az Operativ Igazgaté jovahagyas céljabdl a
felterjeszti a Vezérigazgatd részére. Amennyiben a kozbeszerzési eljardsrol szélé déntés a
tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos- hataskorébe tartozik, a Vezérigazgaté a kozbeszerzési
dokumentaciét jovahagyas céljabol felterjeszti a tulajdonosi joggyakorlé részére. A kdzbeszerzési
eljaras kizérélag jovahagyott kozbeszerzési dokumenticio alapjan indithaté meg.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsahoz kapcsolddé igazgatasi szolgéltatasi dijak megfizetésérél
az Operativ Igazgatd intézkedik.

16.3 Kiils6 kozbeszerzési tanacsado bevondsa

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitdsdban a kdzbeszerzési jogi szakértelem
kiilsé kdzbeszerzési tandcsadé bevonasaval is biztosithatd. A Tirsasig a Kbt. 27. § (3) bekezdése
alapjén, a Kbt. 5. § (1) bekezdés e} pontja szerinti Ajdnlatkér6i mindsitése okan, felelds akkreditalt
kozbeszerzesi szaktanicsadd igénybevételére nem koteles, azonban a vezérigazgaté dontése

alapjan kiils6 kézbeszerzési tandcsadét vehet igénybe. .

A kozbeszerzési tanicsadé bevondsardl, illetve a kozbeszerzési eljaras kiilsé kozbeszerzési
tanacsadd altali teljes lebonyolitdsarol az Operativ Igazgatd elGterjesztése alapjan a Vezérigazgatd
dént.
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Amennyiben egy kozbeszerzési eljirisban kiilsd kozbeszerzési tandcsadé kerill bevondsra/
kizdrélag az 4ltala jovahagyott dokumentumok Kkeriilhetnek felterjesztésre, engedélyezésre,
kozzétételre és megkiildésre a gazdasagi szereplSk részére.

A kézbeszerzési eljarasba bevont kiils3 kozbeszerzési tandcsado fészabaly szerint a kozbeszerzési
eljaras kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez§ biralbizottsagi tagja is egyben.

A kiils6 kozbeszerzési tandcsadoé feladatai kiiléndsen, de nem kizarolagosan:
- Birdlobizottsdg munkajaban valé részvétel (kézbeszerzési szakértelem);

- az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatosan az eljardst eldkészité szakasztdl, az eljaras
meginditisdn keresztill, az eljarast lezdr6 cselekményekig a vonatkozé kdzbeszerzésjogi
jogszabalyok rendelkezései betartdsinak biztositisa, az ehhez sziikséges felvilagositas
megadasa a munkacsoport/birdlobizottsag részére, kizbeszerzési javaslatok elkészitése;

- a konkrét eljards eldkészitése sordn az ajanlati/részvételi felhivds, dokumentacid,
szerzbdéstervezetek , kozbeszerzési szempontu ellenérzése, megfeleldségi vizsgalata;

- akozbeszerzési eljards meginditésa;

- az egyes eljardsi cselekményekhez tartozé dokumenticié tervezetek elkészitése (pl.
biral6bizottsagi jegyz6konyvek, hidnypoétlasi felhivas, kiegészit6 tajékoztatds stb.) az
ajanlattevik szamdra torténé rendelkezésre bocsatasa;

- ajanlatok értékelésének elkészitése;

- a kozbeszerzési eljaras teljes kori bonyolitdsa, és minden egyéb feladat, amelyek a
megbizasi szerz6désben rogzitésre keriiltek

17. AKkozbeszerzési eljarasok lebonyolitisanak altaldanos szabalyai

A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa a Kbt. és kapcsolédé jogszabalyok alapjan torténik, az
Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) hasznélataval. Az EKR-ben keriil sor tébbek kozott a
kozbeszerzési eljards meginditisdra, a kiegészitd tajékoztatds nytijtisdra, a kozbeszerzés
dokumentumainak médositisidra és visszavondsira, a részvételi és ajanlattételi hatdridd
meghosszabbitasara, a részvételi jelentkezések és ajanlatok fogadasara.

17.1 = Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) hasznilata

A Térsasag a kozbeszerzési eljardsok soran az EKR haszndlatakor az EKR rendelet és az EKR
felhasznal6i kézikonyvének elGirdsai szerint koteles eljarni.

Aregisztraciéval kapcsolatos teenddk elvégzésére, valamint az EKR-ben a Tarsasag nevében eljird
regisztraciora, tovabba az EKR alkalmazésara vonatkozé jogosultsagok kiosztasdra eljarasonként
az Operativ Igazgatd vagy az dltala kijelolt személy(ek) jogosult(ak).

A kozbeszerzési eljdrds megkezdésének minésiil a kézbeszerzési vagy koncesszibés beszerzési
eljarast megindité vagy meghirdetd hirdetmény EKR-ben val6 feladdsdnak idépontja, illetve a
hirdetmény nélkiil indul6 eljdras esetében az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivé
EKR-en keresztiili megkiildésének, ennek hidnyaban a tirgyalas megkezdésének id6pontja.
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17.2 Biralébizottsag

17.2.1 A Birdlobizottsdg létrehozdsa

A Birdlobizottsagot (tovdbbiakban BB) a kozbeszerzési eljirds meginditisa el6tt sziikséges
létrehozni.

A BB legaldbb harom tagbdl 4ll (elnok és két tag), akik egyiittesen rendelkeznek a birdlathoz
sziikséges szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A BB tagjait az Operativ Igazgaté kozbeszerzési eljdrasra vonatkozé eléterjesztése alapjin a
Vezérigazgatd jeloli ki és kéri fel irdsban a kozbeszerzési eljaras meginditisit megelézéen.

A BB tagja olyan személy lehet, aki vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét teljesitette, valamint
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tett.

A kézbeszerzési eljarasok el6készitésébe és lefolytatdsdba nem vonhat6 be olyan személy, akivel
szemben a Kbt.-ben (kiemelten Kbt. 25. §-dban) vagy az Osszeférhetetlenségi szabdlyzatban
meghatdrozott dsszeférhetetlenségi okok valamelyike fennall, illetve aki vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségének nem tett eleget. A felkért tagoknak a megbizas elfogaddsival egyidejiileg
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik.

A BB létrehozasét az Operativ Igazgatd feliigyeli. A BB tagok kijel61ésével, felkérésével kapcsolatos

adminisztrativ és koordinéciés feladatokat az Operativ Igazgat6sag kijelolt munkatérsa latja el,
ennek keretében:

- elkésziti a BB-tagok felkérésére vonatkozé meghizast, illetve az 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatokat;

- értesiti a tagokat a kinevezésrdl,

- gondoskodik a nyilatkozatok tagok altali aldiratisarol,

- egyidejlileg ellendrzi a vagyonnyilatkozattételi kitelezettség teljesitettségét.

17.2.2 A Birdlébizottsdg miikédése és feladatai

A Birdlébizottsagot kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatdban m{ikddtetni kell. A BB feladatait,
miikddésével szembeni elvardsokat a Kbt. 27. § (4) bekezdése a tartalmazza. A BB munkajit a
bizottsag elndke vezeti.

A BB jogszabalyoknak megfeleld miikddését az Operativ Igazgaté ellendrzi és feliigyeli a vonatkoz6
jogszabalyok és a bels6 szabdlyzatok betartisanak érvényesitése érdekében. Szabalytalansagi
gyanu esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket vagy intézkedési javaslatot fogalmaz meg a
Vezérigazgato felé, a szabalytalansag sulyossagi fokdnak megfelelGen.

A jogszabdlyi elSirdsok figyelembevételével a Biraldbizottsag kiilénésen, de nem kizdrélagosan
ellatja az alabbi feladatokat:
a) Akodzbeszerzési eljarasok el6készitése soran:

- akoézbeszerzési eljaras fajtijanak meghatdrozasa;

- akozbeszerzési eljaras értékelési szempontjainak, médszerének kidolgozasa;

- az alkalmassagi kovetelmények meghatarozasa;

- a kézbeszerzési dokumentumok el6készitése, a dokumentumok BB tagok 4ltal
képviselt szakteriiletekre vonatkoz6 jogszabalyok, elSirdsok figyelembevételével
torténd megszovegezése;

- aszerzddések tervezetének véleményezése;
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- a meghirdetést kovetéen a beérkez$ ajdnlattevsi kérdések megvélaszoldsa
(klegesmto tdjékoztatds), a kozbeszerzési dokumenticié sziikség szerinti
mddositdsanak kezdeményezése;

b) A beérkezett ajénlatok felbontdsa (Kbt. 68. §-ban foglaltaknak megfelelen), bontési
jegyz6konyv felvétele, amely tartalmazza kiilénosen az alibbiakat:

- azeljaras targyat,

z__n

- abontason jelenlévéket, a bontés helyét, idejét,
- az ajanlattételi hataridét
- abeérkezett ajanlattevk elnevezését, székhelyét és megajanlasaikat,
- az ajanlatok beérkezésének formajat, idépontjat.
c) Arészvételi jelentkezések, benyujtott ajanlatok birdlata a Kbt. 69. §-ban foglaltak mentén,
de kiemelten az aldbbi szempontok figyelembevételével:
- az ajanlatok hatdridében érkeztek-e be;
- az ajanlatok tartalmi és formai szempontbél megfeleléek-e;
- arrajogosult nyujtotta-e be az ajinlatot;
- az ajénlattevd nem 4ll kizaré okok hatalya alatt és alkalmas a feladat ellitasara;
- az ajanlati felhivasban és a kapcsol6dé kézbeszerzési dokumentumokban eldirt
elvarasok teljesiiltek-¢;
d) asziikséges hidnypétlasok, felvildgositds- és indokolaskérések kezdeményezése;
e) a BB-iiléseken val6 részvétel, a megtett nyilatkozatok, éllésfogla-lésok jegyzbkonyvezése, a
tagok alairdsaval térténd elfogadasa, kiilénvélemények dokumentalsa;
f) targyaldsokon valé részvétel az eljarastipus fiiggvényében;
g) elbzetes vitarendezés/jogorvoslati eljards ~ kezdeményezése esetén a
vitarendezésre/jogorvoslati kérelemre adandé valasz elkészitése;
h) végs6 birdlati jegyz6konyv, illetve déntési javaslat készitése;
i) eredményhirdetés.
A Biralobizottsdg miikodése az eljards eredményérdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmény kozzétételével
kiilén cselekmény nélkiil megsziinik.

18. AKozbeszerzési eljaras lezardsa, eredményhirdetés

A BB a végsd birdlati jegyz8konyvet, illetve a dontési javaslatot az Operativ Igazgatd Utjan
felterjeszti a Vezérigazgatd részére.

A felterjesztéssel egyidejlileg az Operativ Igazgat6 ellendrzi, hogy a szerz6déskotés pénziigyi
fedezete biztositott-e. A fedezetigazolast a Vezérigazgato frja ala.

Az eljdrds eredményérdl, illetve a szerz6déskoétésrél a Vezérigazgaté dont. Amennyiben a
kozbeszerzési eljarasrél sz616 dontés a tulajdonosi joggyakorlé kizardlagos hataskorébe tartozik,
a Vezérigazgatd az eredményrdl, illetve a szerz6déskotésrél sz6l6 dontést jévahagyds céljabél
felterjeszti a tulajdonosi joggyakorlé részére.

Az eljaras eredményérdl sz616 dontés kézhezvételét kovetSen haladéktalanul el kell késziteni az
.Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasardl” és az ,Osszegezés az ajanlatok elbiralasar6l”
(a tovdbbiakban: sszegezés) elnevezésii dokumentumot a mindenkor hatélyos jogszabalyban
meghatérozott forméban, a déntéshozé dontésének megfelels tartalommal. Az dsszegezést a
részvételre jelentkezGk vagy ajénlattevdk részére a dontéshozé jévahagyasat kévetden a dontéstsl

szamitott legkésébb 3 munkanapon beliil az eljards bonyolitisara felkért kiils§ kézbeszerzési
tandcsad6, vagy ennek hidnydban az Operativ Igazgat6sag kiildi meg.
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A szerz6dés megkotése érdekében sziikséges intézkedéseket az Operativ Igazgatésag teszi meg.

A Téarsasdg a kozbeszerzési eljarasok eredményeképpen létrejott szerz6dések megkotésérsl és
szerz6dések modositdsarol sz6l6 tajékoztatét tartalmazo hirdetmény feladaséra koteles az EKR-
en keresztiil.

Az Operativ Igazgaté a szerz6déskotést kovet6en haladéktalanul intézkedik a kdzbeszerzési
eljarasok eredményeként létrejétt szerz6dések EKR-be val6 feltoltésérél.

VL. - KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK
19. AKEF rendelet hatalya ala tartozé kézpontositott eljarasok

A Tarsasdg a KEF-rendelet alapjdn nem tartozik a kételezett szervezetek kozé, ugyanakkor énként
csatlakozoként lehet6sége van a szolgdltatasok Kézbeszerzési és Ellatisi FSigazgatésagon (a
tovabbiakban: KEF) keresztiili igénybevételére. A KEF keretmegallapodashoz valé csatlakozaskor
az eljaras soran a KEF rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

Amennyiben a Vezérigazgat6 a KEF 4ltal kotdtt keretmegillapoddshoz valé onkéntes
csatlakozasrdl dont, tigy az Operativ Igazgatésag: -

- elkésziti a csatlakozas irdnti igényt, majd elektronikus titon elvégzi az igénybejelentést,

- az igénybejelentés jévahagydsat kovetGen a KEF Portaljan dsszedllitja a megrendelést,
melyet a Portdlon keresztiil megkiild az adott Keretmegallapodas feltételeinek megfelelen
kivélasztott Szalliténak,

- a Szdllité visszaigazoldsdt kovetSen megteszi a sziikséges intézkedéseket a
(keret)szerz6dés megkotése érdekében.

20. A DKU rendelet hatalya al tartozé kozpontositott eljarasok

20.1 A DKU rendelet hatilya ald tartozé informatikai targyt (koz)beszerzések
Koordinacidja, elézetes engedélyeztetési kitelezettségei

A Térsasag a DKU rendelet hatélya al4 tartozé beszerzések megvaldsitisa soran a DKU rendelet
-eléirasai szerint koteles eljarni.

A DKU rendelet hatélya ala tartozé (koz)beszerzési igények esetében a DMU-vel és a DK(J-vel vals,
a DKU rendeletben eléirt egyeztetési, bejelentési, adatszolgaltatasi, beszamoldsi, kapcsolattartasi
és egyéb feladatokat az Operativ Igazgatésdg latja el, sziikség esetén kiils6 kozbeszerzési
tanicsadé bevondsaval. Ennek keretében az Operativ Igazgatésag gondoskodik az alabbi feladatok
ellatasarol:

- A DKU rendelet 7. § a) pontja alapjan a DKU részére a targyévre vonatkozé éves
‘informatikai beszerzési tervet és éves informatikai fejlesztési tervet kell késziteni. Az
informatikai terveket a tirgyévet megel6z8 év oktéber 31. napjiig kell a DKU 4altal
miikddtetett Portdlra feltolteni. Az informatikai tirgyt terveket az Informatikai és
Biztonsdgi Igazgat6sag késziti, a tervek Portdlra val6 feltoltése az Operativ Igazgatésig
feladata.

- ATérsasagnak a DKU rendelet 5. § (10) bekezdése alapjan a Tarsasag aktualis informatikai
kdrnyezetérdl és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairol
minden év januar 30. napjaig a DKU-nek az ott meghatdrozott struktira és adattartalom -
szerint részletezve, a Portdlon keresztill be kell szdmolnia. Az aktudlis informatikai
kornyezetérdl és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairél
sz0l6 beszamol6t az Informatikai és Biztonsagi Igazgatésag késziti el, a beszamolé DKU-
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Portdlon keresztilli benytjtdsa a tirgyév januar 30. napjaig az Operativ Igazgatésig
feladata.

A Tarsaség az informatikai targyu (koz)beszerzéseit - a DKU rendeletben foglalt kivételekkel -,
kizarélag a DKU rendelet szerinti kozremiikodésével és irdnymutatisa szerint, a DKU rendelet
szerinti miniszteri hozzajarulast kévetden valdsithatja meg (DMU-jévahagyis).

Aminiszteri hozz4jarulas érdekében a tirgybeli beszerzés indoklasat, m(iszaki leirasat és a becsiilt
érték  aldtdmasztisit a Digitdlis Magyarorszdg Ugynokség Zartkérlien Mikods
Részvénytarsasighoz (a tovabbiakban: DMU) 4ltal miikodtetett Portalra sziikséges benyujtani
(DMU-Portal).

A DMU hozzaj4rulés birtokdban a targybeli beszerzés dokumentécidjit a DKU-héz kell benyiijtani
jévahagyas céljdbol a DKU-Portélon keresztiil.

A DKU-rendelet hatélya al4 tartozé beszerzések kizdrélag a DKU jévahagyas birtokdban és csak a
DKU déntésének megfeleléen valésithatok meg.

20.2 A DKU rendelet hatilya ald tartozé informatikai targya (koz)beszerzések
lebonyolitasa

A DKU amennyiben megfelelének mindsiti a beszerzési igényt az alabbi két dontést hozhatja:

a) a beszerzési igény Kielégitésére szolgalé beszerzési eljarst az érintett szervezet javara
eljarva kézpontositott beszerzés keretében vagy jarulékos beszerzési szolgiltatds
nyujtasdval maga folytatja le, vagy

b) a beszerzési igény kielégitésére szolglé beszerzési eljarast sajat hatiskoérben térténd
lefolytatasra az érintett szervezetnek visszaadja.

Amennyiben a DKU a megfelelének mindsitett beszerzési igény esetén maga az eljarast folytatja le
kozvetlen megrendeléssel, verseny ujranyitdssal, amennyiben van hatélyos keretmegallapodas.
Amennyiben nincs hatalyos keretmegallapod4s, akkor nyilt eljaras keretében lefolytathatja a DKU
az eljarast, vagy visszaadhatja a Tarsasagnak, hogy folytassa le a kozbeszerzési eljarast.

Amennyiben a DKU a beszerzési igény kielégitésére szolgal beszerzési eljarast sajat hataskorben
torténd lefolytatasra visszaadta, a TArsasdg a beszerzési igényét, ha a DKU rendelet szerinti sajitos
beszerzési mddszerekkel megkotott keretmegéllapodds vagy mds keretjellegli szerzddés
alkalmazasaval kielégithetd, koteles azt a keretmegallapodds vagy mds keretjellegii szerzédés
alkalmazasaval kielégiteni.

21. Az NKOH rendelet hatilya ala tartozé kozpontositott beszerzési eljarasok

21.1 Az NKOH rendelet hatilya ald tartozé (kiz)beszerzések koordinicidja, elézetes
engedélyeztetési kitelezettségei

A Tarsasag az NKOH rendelet 2. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a kommunikaciés beszerzés, a
szervezetfejlesztési beszerzés és a szponzoricié megvalésitisa sordn az NKOH rendelet eléirisai
szerint kételes eljarni.

Az NKOH rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja alapjin az NKOH részére a targyévre vonatkozé éves
kommunikdciés tervet és éves szervezetfejlesztési tervet kell késziteni, valamint azt az NKOH &ltal
mikddtetett Portalra a targyév marcius 31. napjdig fel kell tolteni. Az éves tervsorok miiszaki
tartalmat a beszerzési igényt bejelentd szervezeti egység hatarozza meg, a tervek feltéltésérsl az
Operativ Igazgatésag gondoskodik.
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Az NKOH rendelet hatdlya ald tartozé beszerzési igényeket és eljardsokat elGzetesen
engedélyeztetni szitkséges az NKOH rendelet elgirdsai szerint. A beszerzési igény benyujtisat
‘megel6zben a beszerzési igény megvaldsitisara irdnyuld eljirist nem indithaté meg, és az eljaras
- targydban nem kothetd szerz6dés hatalyossagi feltétel elirdsdval sem (NKOH rendelet 11. § (9)

bekezdés).

Az egyes (koz)beszerzési igényeknek az NKOH altal miikodtetett Portalra torténé feltoltésérél az
Operativ Igazgat6sdg intézkedik a beszerzési igény felmeriilését kévetd 5 munkanapon beliil, a
rendKkiviili beszerzési igény esetén haladéktalanul, de legkésGbb 3 munkanapon beliil.

A fenti eljarast kévetSen az NKOH az aldbbi két dontést hozhatja:

1. ,megfelel8” mindsitéssel latja el, mely esetben az aldbbiak szerint donthet:

a) a beszerzési vagy rendkiviili beszerzési igény az NKOH 4ltali, kézpontositott
kézbeszerzési és beszerzési rendszer keretében térténd megvaldsitisarél valé
hozzéjarulasrél (magahoz vonja az eljarast) vagy

b) a beszerzési vagy rendkiviili beszerzési igény sajat hatdskérben térténd
megval6sitdsahoz valé hozzajaruldsrél. (Ebben az esetben a beszerzés

megvaldsitdsa az NKOH dontésétd] szamitott 6 honapon beliill kezdhetd meg.)

c¢) arrdl, hogy az eljards megfeleld eldkészitése érdekében az NKOH rendelet 1. §
(2) bekezdés 2a. pontja szerinti szolgaltatis igénybevétele kitelezd.

” 2

2. ,nem megfelel6” minGsitéssel latja el, ha
a) abeszerzésiigény nem felel meg az éves kommunikicids tervnek vagy az éves
szervezetfejlesztési tervnek, vagy a beszerzési igény az NKOH véleménye
alapjan egyéb okbél nem valdsithaté meg, vagy
b) arendkiviili beszerzési igény nem valésithaté meg.
Ez esetben az Operativ igazgat6 sziikség esetén gondoskodik a beszerzési igény
atdolgozasardl.

21.2 Az NKOH rendelet hatalya ala tartozé (koz)beszerzések lebonyolitasa

Amennyiben az NKOH magédhoz vonja az eljdrast, akkor az NKOH 4ltal megkiildétt végleges
dokumentumok alapjan az Operativ Igazgaté elkésziti a kozbeszerzési eljdrds meginditdsara
vonatkozo el6terjesztést és jovdhagyasra felterjeszti a Vezérigazgaté részére. Amennyiben a
kozbeszerzési eljarasrél sz616 dontés a tulajdonosi joggyakorlé kizarélagos hataskorébe tartozik,
a Vezérigazgaté a dontést jovahagydas céljabdl felterjeszti a tulajdonosi joggyakorl6 részére.

Amennyiben az NKOH az adott (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsat visszaadja sajat hataskorbe,
Ugy a (koz)beszerzési eljards lefolytatisdra a jelen Szabdlyzat rendelkezéseit kell az
eljarasfajtaknak megfeleléen alkalmazni.

22. A Védelmi célii kozpontositott kozbeszerzések

Az Operativ Igazgat6 (koz)beszerzési igény felmeriilésekor koteles vizsgdlni, hogy a tervezett
‘(koz)beszerzés a 156/2017. (V1. 16.) Korm. rendelet, valamint a védelmi és biztonsagi célii
beszerzésekrdl sz616 2016. évi XXX. térvény (a tovdbbiakban: Vbt.) hatalya al4 tartozik-e.

A Vbt. hatdlya ald a Vbt. 1. szamut melléklet szerinti, valamint a 156/2017. (V1. 16.) Korm. rendelet,
1. szdmu melléklet szerinti beszerzések tartoznak.

Az Operativ Igazgaté érvényesiti, hogy a védelmi targyl beszerzések esetén a vonatkozé
jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével jarjon el a Tirsasag.

30



fv=X

VIL. A SZERZODESKOTESRE, A SZERZODESEK TELJESITESERE VONATKOZO
SZABALYOK

23. Aszerzodéskotés szabalyai

A szerz0déskotés elBkészitésére az eljards eredményérél sz6l6 vezérigazgatdi dontést kovetden
keriil sor. Szerz8dés azzal kéthetd, akit a Vezérigazgaté az eredményrsl sz616 dontésében megjelol.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes ajinlattevbvel - kézds
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irdsban megkétni a kozbeszerzési eljarasban
k6zolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelen. A szerzédésnek
tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel - a nyertes
ajdnlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

A szerzddéstervezet elkészitését az Operativ Igazgatdsag koordindlja, szikség esetén kiilss jogi
szakértelem bevondsdrél dont. Kozbeszerzések esetén a Biral6bizottsdg jogi szakértelemmel
rendelkezd tagja késziti el a szerzddéstervezetet.

Az eredményhirdetést kovetden a szerzédéskotés folyamatat az Operativ Igazgatésag koordindlja,
sziikség esetén kiils6 jogi szakértelem bevonasarél dont.

A (koz)beszerzési eljérdsok eredményeképpen szerzédés csak azon gazdalkodé szervezettel
kothet, amely a nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja
szerint atlathatd szervezetnek mindsiil és ennek tényét megfelelfen igazolja. Az atlathatéségi
nyilatkozat (2. szamu melléklet) a szerz6dés kételezé melléklete.

‘A Tarsasdg a szerz8dést az ajanlati kotottség idGtartama alatt kételes megkstni. Ha a Kbt. masként
-nem rendelkezik, nem kéthet meg azonban a szerz3dés az frasbeli 6sszegezés - ha az 6sszegezés
javitasara keril sor és az eljdras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés
eredményére vonatkozé adat médosul, a médositott dsszegezés - megkiildése napjat kévetd tiz
napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti eljiras esetén az irasbeli 6sszegezés megkiildése
napjat kovet6 6t napos id6tartam lejartaig.

AKbt. 131. § (7) bekezdése szerint, amennyiben jogorvoslati kérelmet [148. § (2) bekezdés] vagy
kezdeményezést [152. §] nyujtanak be, a szerz6dést - a (3) bekezdés szerinti esetben a
jogorvoslati eljdrdssal érintett részre vonatkoz6 szerz8dést - az iigy érdemében hozott vagy a
kozbeszerzési iigy befejezését eredményez hatdrozat meghozataldig nem lehet megkétni, kivéve,
ha a Kézbeszerzési DontSbizottsdg — vagy a Kozbeszerzési Dontdbizottsag végzésével szemben
inditott kdzigazgatdsi perben a birésig - a szerzédés megkotését engedélyezi [156. § (4)

bekezdés]. Ha id6kézben a nyertes ajanlattevd ajénlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor
kothet vele szerzddést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

A Kbt. 131. § (8) bekezdése rogziti azon eseteket, amikor a Kbt. 131. § (6) bekezdéstd] eltéréen az
ott rdgzitett tiz-, illetve 6tnapos id6tartam letelte el6tt is megkothetd a szerzddés. A Kbt.
hivatkozott pontja szerinti esetkorok vizsgalatarél - amennyiben kiilsé kozbeszerzési tanacsadé
bevondsara nem kertil sor - az Operativ Igazgaté intézkedik.

Ha a Tarsasdg lehet6vé tette a kozbeszerzés egy részére torténé ajanlattételt, az egyes részek
tekintetében nyertesekkel kiilon-kiilén kell szerz6dést kotni.
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24. A szerzodések médositisa

A (koéz)beszerzési eljérést igényld szervezeti egység vezetdjének sziikséges jeleznie, amennyiben
felmeriil a (koz)beszerzési szerz6dés modositisa, megjelolve mddositas sziikségességét. A
médositas sziikségességét az Operativ Igazgaté megvizsgélja, kiemelt figyelemmel arra, hogy a
mddositas nem sért-e jogszabdlyt vagy belsd szabdlyzatot.

A (koz)beszerzési szerzdés médositasat az operativ igazgaté is kezdeményezheti (f6ként jogi,
igazgatdsi okbdl).

A kézbeszerzési eljirds eredményeként létrejott szerz8dés mddositisara csak a Kbt.-ben
meghatdrozott feltételek fennalldsa esetén keriilhet sor.

A kozbeszerzési szerz6dés modositdsa esetén az Operativ Igazgaté elSterjesztést készit a
Vezérigazgatd részére. Az elGterjesztésben részletesen be kell mutatni a szerzédésmédositis
indokait, és csatolni kell az indokok aldtdmasztisat - az alapszerzédést és az esetleges korabbi
modositasokat - szolgilé dokumentumokat.

25. Aszerzddések teljesitése

A Térsasdg szerz8dés szerinti szakmai kapcsolattartéja (az igényl§ szervezeti egység vezetdje),
mint szakmai felel6s koteles figyelemmel kisérni és ellenérizni a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerz6dés teljesitését - ezen beliil kiemelten az értékelés soran
figyelembe vett szerz6déses kotelezettségeket -, ennek keretében koteles gondoskodni a
Tarsasdgot terheld, a szerzddésben foglalt kételezettségek teljesitésérél, valamint kételes a
szerzGdo féltdl az altala torténd szerzédésszerdi teljesitést kovetelni.

A Tarsasdg szerz8dés szerinti kapcsolattart6ja (szakmai felelése) koteles tovabba ellenérizni és

dokumentélni minden, a szerz§désben foglaltaktdl eltérs teljesitést, annak okait és - adott esetben
- a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A szerz6dést a kézbeszerzési eljaris alapjan nyertes ajanlattevéként szerz6dé félnek, kézésen
ajanlatot tevGknek, valamint az altaluk, a Kbt. el6irasai szerint bejelentett alvallalkozéknak -
szlikség esetén azok jogutédjinak - és szakembereknek kell teljesiteni, melynek ellendrzése a
szakmai felelds feladata. Epitési beruhdzas esetén az ellendrzés az épitési napld alapjan térténik.

A szerz8dés teljesitése soran felmeriilt kifogas(ok)rél, tovibba a szerzédé fél altal kozolt
alvéllalkozé bejelentésrdl a szakmai felelds koteles haladéktalanul irasban tajékoztatni az
Operativ Igazgatot.

Stlyos szerzddésszegés esetén a szakmai felelés koteles haladéktalanul irdsban tajékoztatni az
Operativ Igazgatot.

A szakmai felelGs a szerzddés végleges teljesiilésekor a teljesités igazoldsardl vagy a teljesitési
igazolas kiallitdsdnak megtagaddsardl, az errdl sz6l6 okirat masolatanak megkiildésével irasban
haladéktalanul kételes értesiteni az Operativ Igazgatét.

A (koz)beszerzési igényt el6terjeszt§ szervezeti egység vezetSje, mint szakmai felelds szakmailag
elfogadja a teljesitést a jelen Szabdlyzat 3. szdmi melléklete szerinti »Leljesitésigazolas”
dokumentumon, az elfogadast alafrasaval igazolja.

A teljesités igazoldséra és a kifizetés engedélyezésére a Vezérigazgatd jogosult - aki értékhatartol
figgetleniil - ezt a jogosultsdgat méas munkavallaldnak 4tadhatja. A Vezérigazgaté a teljesitést a
jelen Szabdlyzat 3. szamu melléklete szerinti ,Teljesitésigazolds” dokumentum minta
hasznalataval igazolja.
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A teljesitésigazolds tartalmazza a teljesités lényeges koriilményeit, tobbek kozott a szerzédés
szdmét, a Szerz6d6 Felek megnevezését, a teljesitésre vonatkozé informacidkat: a szakmai,
miiszaki teljesités mennyiségi és mingségi jellemzdinek meghatdrozasat, teljesitési hataridejét
vagy id6tartamat, a kifizethetd dijat.

26. Szerzddések nyilvantartisa és a szerzédésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok

A szerzbdésekkel kapcsolatos koordinaciés feladatokat az Operativ igazgat6sag latja el. Ennek
keretében kiemelten, de nem kizarélagosan elldtja az alibbi feladatokat:

- a szerzbdésekrdl nyilvintartist vezet az elektronikus iratkezel6 rendszer (EIR)
hasznalataval;

- gondoskodik az 5.000.000,-ft feletti szerzédések kozzétételi kotelezettségérol;

- nyomon kéveti a szerzédések teljesitését, a szerz6désekre vonatkozé egyedi szabdlyok
betartdsat (pl. ligyvédi szerz8dések, kiils6 kozbeszerzési tanacsadéval kotott szerzGdések,
ingatlanbérleti szerz6dések brutté 20.000.000,- Ft feletti engedélyeztetési kotelezettség
betartéasa, 20.000.000,- Ft alatt bejelentési kotelezettség teljesitése sth.);

- aszerzddéseket és modositasait feltolti a kozbeszerzési Portilokra (EKR, DKU, N KOH).

VIII. ADATKEZELES ES ADATVEDELEM

A Tarsasdg a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatai ellatisa soran
tudomadsira jutott személyes adatokat az 4llami vagyonrél sz616 2007. évi CVI. térvény, az allami
vagyonnal vald gazdélkodasrol szl6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet, a nemzeti vagyonrol sz6lé
2011. évi CXXII. torvény, a Ptk,, valamint egyéb jogszabalyokban, igy kiilsnésen, de nem kizarélag
a Kbt. dltal el6irtak szerint kezeli.

Az adatok kezelésével kapcsolatban a TArsasag mindenkor hatélyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzatdban foglaltak az irdnyadéak, toviabba az informAciés onrendelkezési jogrdl és az
informdciészabadsdgrél sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.), és az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679., szdmu, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616 rendelete (GDPR).

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat a tulajdonosi joggyakorld jévahagyasat kovetden, az erré] sz6lé vezérigazgatoi
utasitds kihirdetésének napjan 1ép hatilyba. Rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden
‘meginditasra keriil§, valamint a folyamatban 1év6 valamennyi beszerzésre és kozbeszerzésre
alkalmazni kell.

A szabalyzat rendelkezései annak visszavondsaig érvényesek.

MELLEKLETEK:

1. szamu melléklet: beszerzési igény sablon
2. szamu melléklet: atlathat6séagi nyilatkozat minta

3. szamu melléklet: teljesitésigazolds minta
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